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CAPITULO I. NORMAS GENERALES

BASE 12. REGULACION JURIDICA

La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto General del Consorcio Insular de la Reserva Mundial
de la Biosfera La Palma (RMBLP en adelante) se ajustara a lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, que aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
(RDL 2/2004 en adelante), el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, modificada por la Ley Orgéanica 4/2012,
de 28 de septiembre, y en las presentes Bases, cuya vigencia sera la misma que la del Presupuesto. Por
ello, en caso de prérroga del Presupuesto, estas Bases regiran durante dicha prérroga.

BASE 22. AMBITO DE APLICACION

Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucidn y desarrollo del Presupuesto General de la RMBLP.

BASE 32. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La estructura del Presupuesto General de la RMBLP se ajusta a la Orden del Ministerio de Economia y
Hacienda 3565/2008, de 3 de diciembre.

En el Estado de Gastos, los créditos se han clasificado atendiendo a los criterios por programas vy
econdmico, distinguiéndose el siguiente detalle:

a. Clasificacién por Programas: Areas de Gasto, Politicas de Gasto y Grupos de Programas.

b. Clasificacidn Econdémica: Capitulo, Articulo, Concepto y dos Subconceptos.

En el Estado de Ingresos, los créditos se han clasificado atendiendo al criterio econdmico.

La aplicacion presupuestaria viene definida por la conjuncion de las clasificaciones por programas y
econdmica, y sobre ella se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucién del
gasto. El control fiscal, sin embargo, se realizara al nivel de vinculacion que se establece en las presentes
Bases.

A todos los efectos se consideran incluidas en el Presupuesto General de la RMBLP, con crédito
inicial por importe de cero euros, siempre que exista crédito en la bolsa de vinculacién correspondiente,
todas aquellas aplicaciones presupuestarias que, estando definidas y codificadas por la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se establece la estructura de los Presupuestos de las
Entidades Locales, no han sido dotadas de un crédito especifico. Esto sera de especial aplicacién,
tanto en lo que respecta a los niveles de vinculaciéon juridica establecidos en la Base 73, como a las
modificaciones de los créditos reguladas en las presentes Bases.

Igualmente se consideran comprendidos con prevision inicial de cero euros, en el Estado de Ingresos,
todos aquellos conceptos y subconceptos definidos en la citada Orden que no aparezcan expresamente
consignados en el Presupuesto General.

BASE 42. CONTABILIDAD

La Contabilidad de la RMBLP se ajustara a lo dispuesto en la Orden EHA/4041/2004 de 23 de
noviembre, por la que se aprueba la Instruccién del Modelo Normal de Contabilidad local.
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BASE 52, CONTENIDO DEL PRESUPUESTO GENERAL
Integran el Presupuesto General de la RMBLP para el ejercicio econémico 2016:

ESTADO DE GASTOS: 715.861,07 €.
ESTADO DE INGRESOS: 715.861,07 €.

Presupuesto del Consorcio Insular de la Reserva Mundial de la Biosfera La Palma: 715.861,07 €.

BASE 62. DISPONIBILIDAD DE LOS CREDITOS

No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos
autorizados en los Estados de Gastos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las
responsabilidadesa que haya lugar.

No obstante lo previsto en el apartado anterior, la disponibilidad de los créditos presupuestarios
quedaran condicionados, en todo caso a:

a. La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de
aportacién, en caso de ayudas, subvenciones, donaciones y otras formas de cesién de
recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del Presupuesto a
efectos de su nivelacion y hasta el importe previsto en los Estados de Ingresos en orden a la
afectacidn de dichos recursos en la forma prevista por la Ley o, en su caso, a las finalidades
especificas de las aportaciones a realizar.

b. La concesidn de las autorizaciones previstas en la Ley, en caso de que existan previsiones
iniciales dentro del Capitulo IX del Estado de Ingresos. En cualquier caso, los créditos
iniciales del Presupuesto de Gastos y los procedentes de modificaciones presupuestarias
que se financian total o parcialmente mediante apelacién al crédito quedaradn en
disposicion de no disponible hasta que se formalice documentalmente el compromiso por
parte de las entidades que concedan el crédito.

BASE 72. VINCULACION JURIDICA

1) No podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de los
créditos autorizados en el Estado de Gastos, los cuales tienen caracter limitativo dentro de
los niveles de vinculacion juridica que se establecen en el punto siguiente.

2) Los niveles de vinculacién juridica son:
a) Gastos de Personal (Capitulo I):
> Respecto de la clasificacién por programas, el Area de Gasto.
» Respecto de la clasificacion econdmica, el Capitulo.

b) Gastos Corrientes en Bienes y Servicios (Capitulo 1) y Transferencias Corrientes (Capitulo IV):
> Respecto de la clasificacion por programas, el Grupo de Programas.
» Respecto de la clasificacion econdmica, el Articulo.

Se exceptuan de lo anterior los créditos para Comunicaciones Telefénicas (4140.222.00), en la que el
nivel de vinculacion se establece a nivel de partida.

c) Inversiones Reales (Capitulo VI) y Transferencias de Capital (Capitulo VII):
> Respecto de la clasificacion por programas, el Grupo de Programas.
» Respecto de la clasificacion econdmica, el Articulo.
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d) Activos Financieros (Capitulo VIII):
> Respecto de la clasificacion por programas, el Area de Gasto.
» Respecto de la clasificacién econdmica, el Capitulo.

Se exceptuan de lo anterior, los préstamos al personal por diversos conceptos, en que el nivel de
vinculacion se establece a nivel de drea de gasto y concepto.

e) Pasivos Financieros (Capitulo 1X):
» Respecto de la clasificacién por programas, el Area de Gasto.
» Respecto de la clasificacion econdmica, el Capitulo.

No obstante, y exceptuado todo lo anterior, se establece una vinculacién juridica a nivel de partida para
los siguientes créditos:

4140.489.00: Indemnizaciones dafos responsabilidad patrimonial.
4140.226.01: Atenciones protocolarias y representativas.
4140.226.10: Otras atenciones Presidencia.

4140.226.11: Actos institucionalesy ayudas actos municipales.
4140.226.15: Atenciones congresos, exposiciones, efeméridesy otros.
4140.224.00: Primas de seguros

VVVYVYYVYVY

Y, en general, los créditos consignados en aplicaciones nominativas o destinados a financiar
convenios, las subvenciones, los créditos extraordinarios y los generados, asi como todos aquellos
créditos financiados con recursos afectados.

3) En los créditos declarados ampliables, la vinculacién juridica se establece a nivel de partida.

4) La fiscalizacién del gasto tendra lugar con referencia al limite de crédito definido por el
nivel de vinculacion juridica de los créditos.

5) Los gastos que excedan de la consignacién de la partida presupuestaria, sin superar al limite
establecido por el nivel de vinculacién juridica, tendran el caracter de meros ajustes
contables.

BASE 82. HABILITACION DE APLICACIONES PRESUPUESTARIAS DENTRO DE LOS NIVELES DE
VINCULACION JURIDICA ESTABLECIDOS.

1. En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro
del nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a subconceptos del mismo
nivel de vinculacidén, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no
contar con dotacion presupuestaria, no sera precisa la operacién de modificacion de crédito.

En el primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD o ADQ), habra de
hacerse constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique “primera operacion
imputada al concepto”. En todo caso habra de respetarse la estructura presupuestaria.

2. La habilitacién de los subconceptos sefialados en el apartado anterior, se realizard por la
Intervencion General de Fondos (Intervencion General en adelante), con el visto bueno de la
Presidencia o Gerencia de la RMBLP en virtud de su marco competencial propio o delegado.
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CAPITULO Il. MODIFICACIONES DE CREDITOS

BASE 92. MODIFICACIONES DE CREDITOS

1) Cuando haya de realizarse algun gasto para el que no exista consignacién o sea insuficiente la
cuantia asignada, y exceda del nivel de vinculacién establecido en la Base 72, se tramitara el
expediente de modificacidn presupuestaria que proceda, de los previstos en el articulo 34
del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con sujecién a las prescripciones legales y
particularidades reguladas en estas Bases.

2) Toda modificacion presupuestaria exige propuesta razonada justificativa de la misma, suscrita
por la Gerencia de la RMBLP o por el Presidente, en su defecto.

3) Los expedientes, previamente informados y con el visto bueno de la Intervencién General de
Fondos, se someteran a los tramites de aprobacion que se regulan en las presentes Bases.

4) Las modificaciones aprobadas por la Asamblea General no seran ejecutivas hasta que se
haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva.

5) Las modificaciones de créditos aprobadas por drganos distintos a la Asamblea General serdn
ejecutivas desde que se dicte la resolucidn o se adopte el acuerdo de su aprobacion.

BASE 102. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO

Se iniciaran estos expedientes a peticién de la Gerencia quien solicitara de la Presidencia de la RMBLP
la pertinente orden de incoacién, acompafiando memoria justificativa de la necesidad de realizar el
gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté
establecida la vinculacidon de los créditos.

El expediente, previamente informado por la Intervencién General se someterd a la aprobacion de la
Asamblea General sujetandose a los mismos tramites y requisitos que los presupuestos, siéndoles de
aplicacién, asimismo, las normas sobre informacidn, reclamaciones y publicidad que se contienen en
el articulo 169 del RD Legislativo 2/2004. La propuesta a la Asamblea General compete a la Gerencia.

El expediente deberd especificar la aplicacién presupuestaria a incrementar y el medio o recurso que ha
de financiar el aumento que se propone, determinar y especificar el nuevo o mayor gasto y justificar su
caracterindemorable.

BASE 112, CREDITOS AMPLIABLES

La ampliacion de crédito supone una modificacién al alza del Presupuesto de Gastos que se
concreta en un aumento del crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones presupuestarias
relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcién de los recursos a ellas afectados, no
procedentes de operacidon de crédito. Para que pueda procederse a la ampliacién sera necesario el
previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto en el Estado
de Ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

Se declaran ampliables las siguientes aplicaciones presupuestarias, cuyo crédito se afecta a los recursos
descritos:
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ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS
APLICACIONES PRESUPUESTARIAS CONCEPTOS
4140.210.00 360.02
4140.226.98 349.00
4140.489.01 391.30
4140.480.00 480.01
4140.226.99 360.01
4140.626.00 391.32
4140.210.02 398.02
(*) 4140.226.02/4140.226.03 382.00

(*) En funcién de la naturaleza de los mayores ingresos

La tramitacion requerira la elaboracion de un expediente que, sera aprobado por la Presidencia
mediante Decreto, previo informe y V2B2 de la Intervencion General, relativo a la efectiva recaudacion
de los derechos.

BASE 122. TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

En el Presupuesto de la Entidad Local. Los créditos de las diferentes aplicaciones presupuestarias del
Estado de Gastos del Presupuesto de la Entidad Local pueden ser transferidos a otras aplicaciones, previa
tramitacién del expediente y su sujecidn a las siguientes normas:

Podran ser transferidos los créditos de cualquier aplicacién presupuestaria con las limitaciones a
que se refiere el RD Legislativo 2/2004, y el articulo 41 del Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril

Y que son las siguientes:
a. No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

b. No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

¢. No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido objeto
de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se refieran a los programas
de imprevistos y funciones no clasificadas ni seran de aplicacién cuando se trate de transferencias
motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas por la Asamblea General.

Organo competente para su autorizacién. Sera la Presidencia de la RMBLP, siempre que se refiera a
altas y bajas de créditos de personal, aunque pertenezcan a distintas Areas de Gasto, y a transferencias
de los créditos entre aplicaciones pertenecientes a la misma Area de Gasto, salvo que, en este ultimo
caso, se trate de transferencias de crédito de operaciones de capital (Capitulos VI y VIl) a operaciones
corrientes, en cuyo caso, seran autorizadas por acuerdo del Consejo de Administracion.

Dichos expedientes se incoaran a propuesta de la Gerencia o por iniciativa de la Presidencia.
En los supuestos de transferencias de créditos entre aplicaciones presupuestarias pertenecientes a

distintas Areas de Gasto y salvo que las altas y bajas afecten a créditos de personal, el érgano
competente para otorgar la autorizacién del expediente serd la Asamblea General.
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Las transferencias autorizadas por la Presidencia requeriran informe previo de la Gerencia con el visto
bueno de la Intervencién General, entrando en vigor una vez se haya adoptado por ésta la resolucion
aprobatoria correspondiente. Una vez aprobado el expediente, se enviara de inmediato a los miembros
de la Asamblea General y, en todo caso, se dara cuenta a ésta en la primera sesidén que celebre después
de su aprobacién.

Las transferencias que sean de la competencia de la Asamblea General exigiran el cumplimiento de los
requisitos indicados en la Base 10, relativos a las concesiones de créditos extraordinarios y suplementos
de créditos.

En todos los supuestos sera necesario informe de la Gerencia y el visto bueno de la Intervencion General
sobre la disponibilidad del crédito o créditos a aminorar.

La propia propuesta de transferencia de crédito hard las veces de orden para practicar la retencion de
crédito correspondiente en las aplicaciones que se prevean aminorar.

BASE 132, CREDITOS GENERADOS POR INGRESOS

Podran generar crédito en los Estados de Gastos de los Presupuestos, los ingresos de naturaleza no
tributaria que se especifican en el articulo 43 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

No se procedera a tramitar el expediente correspondiente hasta que se justifique la efectividad de la
recaudacion de los derechos, previo informe de la Tesoreria, o la existencia formal del compromiso, o
el reconocimiento del derecho, seglin los casos. Cumplido el tramite anterior, segin el caso, el
expediente se iniciard mediante propuesta de la Gerencia y su aprobacién corresponderd a la
Presidencia de la RMBLP, previo informe de la Intervencion General.

De los referidos expedientes se dara de inmediato cuenta a los miembros de la Asamblea General y, en
todo caso, se dara cuenta a ésta en la primera sesidon que celebre después de su aprobacién, cuando se
trate de generaciones que afecten al Presupuesto.

BASE 142. INCORPORACION DE REMANENTES

1.- De conformidad con las prescripciones contenidas en el RD Legislativo 2/2004 y en el Reglamento
Presupuestario, podran incorporarse a los créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato
siguiente, siempre y cuando existan para ello los suficientes recursos financieros:

a. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias, que
hayan sido concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del ejercicio, y para los mismos

gastos que motivaron su concesién o autorizacion.

b. Los créditos que amparan los compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

c. Los créditos por operaciones de capital.
d. Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacién de derechos afectados.
e. Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

2.- Al tiempo de practicar las operaciones de Liquidacion del Presupuesto del ejercicio, la Intervencion
General elaborara un estado comprensivo de:
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a. Los saldos de disposiciones de gasto con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b. Los saldos de autorizaciones respecto a las disposiciones de gastoy de créditos disponibles
en las aplicaciones presupuestarias afectadas por expedientes de concesién de créditos
extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias, aprobados o autorizados en el ultimo
trimestre del ejercicio.

c. Los saldos de autorizaciones respecto a las disposiciones de gastos y créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias, destinados a financiar compromisos de gastos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores.

d. Los saldos de autorizaciones respecto a las disposiciones de gastoy créditos disponibles en
las aplicaciones presupuestarias relacionadas con la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

3.- Elaborado dicho estado comprensivo se sometera a informe de la Gerencia al objeto de que
formule propuesta razonada de incorporacidon de remanentes, propuesta que se acompafard de los
documentos o proyectos acreditativos de la certeza en la ejecucién de la actuacion a lo largo del
ejercicio en que la incorporacion se produce.

En el caso de gastos con financiacion afectada procedente de otras Administraciones, se tendra en
cuenta la politica de incorporacidon de remanentes y plazos de ejecucién que otorga la Administracidon
financiadora a fin de que la aportacién de ésta se materialice. En este sentido, se debera
acreditar documentalmente la vigencia del compromiso de aportacién de fondos.

4.- Si los recursos financieros no cubren el volumen de gasto a incorporar, la Presidencia, previo informe
de la Gerencia y con el visto bueno de la Intervencién General establecera la prioridad de los créditos a
incorporar.

5.- Una vez comprobado el expediente por la Intervencidn, y la existencia de suficientes recursos
financieros, se elevard a la Presidencia para su aprobacion.

6.- Con caracter general, la Liquidacidn del Presupuesto precedera a la incorporacién de remanentes; no
obstante, la modificacidén por incorporacion de remanentes podrd aprobarse antes que la liquidacién en
el siguiente caso:

v' Al tratarse de créditos de gasto financiados con ingresos especificos afectados.

7.- La aprobacion de la modificacion serd ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado el
acuerdo correspondiente.

8.- Tanto de la Liquidacién de los Presupuestos, como de la incorporacion de remanentes, se dard de
inmediato cuenta a los miembros de la Asamblea General y, en todo caso, se dara cuenta a ésta en la
primera sesidén que celebre después de su aprobacién.

9.- Condiciones excepcionales. Actualmente, al objeto de cumplir con las prescripciones contenidas en la
L.O. 2/2012, de 27 de abril, los créditos para gastos que a 31 de diciembre no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados, no procediendo su incorporacién al
ejercicio siguiente. Se excluyen expresamente de lo anterior los remanentes de créditos financiados
mediante transferencias de caracter finalista, hasta el limite de su financiacién externa.

10.- Objeto de incorporacién. Se incorporaran al ejercicio presupuestario siguiente los saldos
disponibles, retenidos y comprometidos de los diferentes capitulos de gastos que hayan sido generados o
se correspondan con créditos afectados.
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11.- Exclusiones a la incorporacion. No se incorporaran al ejercicio presupuestario siguiente los saldos
disponibles, retenidos o comprometidos de los diferentes capitulos de gastos que se correspondan con
créditos no afectados.

12. Expedientes de Retencion de Créditos (RC). Para los expedientes que se corresponden con créditos
no afectados es obligacién de los responsables de los centros gestores del gasto dar de alta, con
cargo a los créditos de su area asignados en el Presupuesto Inicial, los expedientes de retencién de
crédito en el plazo de quince dias desde la apertura del presupuesto.

Si el expediente se financia, tanto con créditos afectados como con no afectados, es obligacion,
igualmente, de los responsables de los centros gestores del gasto dar de alta, con cargo a los
créditos de su area asignados en el Presupuesto Inicial, los expedientes de retencion de crédito
del crédito no afectado en el plazo de quince dias desde la apertura del presupuesto, que podran
realizarse con cargo a una o varias aplicaciones presupuestarias del dicho Presupuesto Inicial o
corresponderse con retenciones de crédito para transferencias al objeto de transferir, mediante la
propuesta pertinente, dicho crédito a la aplicacién presupuestaria que recoge el crédito afectado.

13. A fin de efectuar el control y seguimiento de los remanentes de crédito que se incorporan en el
ejercicio se creardn las correspondientes aplicaciones presupuestarias con una “S” inicial en su
estructura, ademds de contemplar en su denominacién las letras “- RA” con los digitos finales del afio del
que procedan.

BASE 152. CREDITOS NO INCORPORABLES

No podran incorporarse, en ningln caso, los créditos que, declarados no disponibles por la Asamblea
General continten en tal situacidn en la fecha de liquidacidn del presupuesto.

Tampoco podran incorporarse los remanentes de créditos incorporados procedentes del ejercicio
anterior, salvo que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deban incorporarse
obligatoriamente y siempre que en este Ultimo caso no se desista total o parcialmente de iniciar o
continuar su ejecucion.

BASE 162. ANULACION/MODIFICACION DE SALDOS INICIALES DE DERECHOS Y/U OBLIGACIONES
RECONOCIDOS DE EJERCICIOS CERRADOS

Corresponde a la Intervencién General, con la conformidad de la Gerencia, promover y tramitar los
expedientes necesarios para dar de baja los derechos y obligaciones incobrables o no exigibles,
tanto presupuestarios como no presupuestarios. A tal efecto, informara periddicamente de la situacidn
de las cuentas que recojan derechos y obligaciones reconocidos pendientes de cobro o
pago, no canceladas, procedentes de ejercicios anteriores.

Los expedientes responderan a alguno de los siguientes supuestos:

16.1. Créditos incobrables contra terceros

a) Derechos improcedentes, entre los que se incluiran:

> Los relativos a deudores declarados formalmente insolventes.

» Aquellos cuya documentacion justificativa adolezca de deficiencia que
impidan objetivamente su cobro. Se incluirdn en este apartado los que
carecen de identificacion o domicilio del deudor, sin que exista
posibilidad de  obtener esta informacién o tenga errores
sustanciales en los datos.
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» Derechos amparados en titulos o anotaciones duplicados o
erréneas.

> Derechos cuyo sujeto pasivo sea una persona fisica o juridica
desaparecida, quebrada o en situaciones similares.

b) Derechos perjudicados por prescripcion en los que se exima de responsabilidad, en sus
distintos grados a los presuntos responsables, por haberse justificado la existencia de
circunstancias objetivas que impidan el cobro de los derechos.

Las circunstancias admisibles, a estos efectos, pueden ser, entre otras anadlogas, las
siguientes.
v' Errores en datos esenciales de los derechos contraidos que
afecten a su contenido o a lapersona del deudor.

v" Derechos procedentes de Entidades ya extinguidas, especialmente si al
ser asumidos se hubiera podido presumir que estuvieran
prescritos.

16.2. Obligaciones no exigibles

v Anulacion de obligaciones. Aquellas reconocidas a favor de
terceros en que, por inactividad de los acreedores o falta por
parte de estos del cumplimiento de algun requisito necesario,
haya prescrito el derecho de los mismos para exigir su pago, o
sean consecuencia de la comisién de errores o duplicados en las
anotaciones.

v Anulacion de ordenes de pago. Aquellas 6rdenes de pagos debidamente
extendidas que, asimismo, no son exigibles por prescripcion de las
correspondientes acciones que pudieran corresponder a los acreedores, o
sean consecuencia de la comision de errores o duplicados en las
anotaciones.

La anulacion de derechos incobrables y/u obligaciones no exigibles se ajustard al siguiente
procedimiento:

Se tramitaran expedientes globales de créditos incobrables y/u obligaciones no exigibles que, una
vez informados favorablemente por la Tesoreria, y fiscalizados por la Intervencién General, seran
declarados incobrables y/o no exigibles en virtud de resolucién administrativa dictada por la Gerencia.

En dichos expedientes se especificaran los siguientes datos:

a) Para la anulacién/modificacion de cada uno de los derechos reconocidos: concepto, afio,
numero de operacion e importe.

b) Para la anulaciéon/modificacion de cada una de las obligaciones reconocidas y/u 6rdenes de
pago: aplicacidn presupuestaria, afio, nimero de operacion, importe —concretando, ademas, el
acreedor cuando la causa de la anulacidn sea la prescripcion- y breve descripcion.

Contendra informe de la Intervencién asi como toda la documentacion objeto de Ila
anulacién/modificacion.

Dicho expediente habra de ser aprobado inicialmente por la Asamblea General, y publicado en el
B.O.P. con el detalle de las operaciones objeto de baja o modificacion, debiéndose someter a
informacidn publica durante un plazo de 15 dias habiles.
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Si durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, se entendera definitivamente
aprobado. En caso contrario, habra de ser elevado nuevamente a la Asamblea General para resolver
las reclamaciones en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al de la expiracién
del periodo de informacidn publica, entendiéndose entonces definitivamente aprobado. Entrard en
vigor una vez publicado nuevamente en el B.O.P. Una vez ejecutivo, se practicaran por la Intervencién
General las operaciones contables pertinentes.

BASE 172. REGIMEN DE PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES

1. Salvo lo establecido por leyes especiales, prescribiran a los cuatro afios:

a) El derecho al reconocimiento o liquidacion por la RMBLP de toda obligacién que no se hubiese
solicitado con la presentacion de los documentos justificativos. El plazo se contara desde la fecha en
que se concluyo el servicio o la prestaciéon determinante de la obligaciéon o desde el dia en que el
derecho pudo ejercitarse.

b) El derecho a exigir el pago de las obligaciones ya reconocidas o liquidadas, si no fuese
reclamado por los acreedores legitimos o sus derechohabientes. El plazo se contara desde la fecha de
notificacién, del reconocimiento o liquidacién de la respectiva obligacion.

2. Con la expresada salvedad en favor de leyes especiales, la prescripcion se interrumpira
conforme a las disposiciones del Cédigo Civil.

3. Las obligaciones a cargo de la RMBLP que hayan prescrito seran baja en las respectivas
cuentas, previa tramitacion del oportuno expediente segln se regula en la base anterior.

www.lapalmabiosfera.es Pagina 13




-

Reserva Mundial
de la Biosfera

LAPALMA

CAPITULO IIl. EJECUCION DEL PRESUPUESTO

BASE 182, ANUALIDAD PRESUPUESTARIA

1.- Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podran contraerse obligaciones derivadas de
gastos realizados en el ejercicio. No obstante, y con cardcter excepcional, se aplicaran a los créditos del
presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las siguientes obligaciones:

a. Las que resulten de la liquidacién de atrasos al personal, que perciban sus retribuciones
con cargo a los Presupuestos Generales de la Entidad Local, siendo el érgano competente
para el reconocimiento la Presidencia o, en su caso, la Gerencia de la RMBLP.

b. Las queresultende:
v Gastos derivados de tributos.
v/ Gastos como consecuencia de sentencias firmes de Tribunales o que no vayan a ser
objeto de recurso por parte de la Administracion.

Con respecto a las sentencias judiciales, el art. 106 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de
la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa (LICA) sefiala que cuando la Administracion fuere condenada
al pago de cantidad liquida, el érgano encargado de su cumplimiento acordara el pago con cargo al
crédito correspondiente de su presupuesto que tendra siempre la consideracidon de ampliable. Si para el
pago fuese necesario realizar una modificacién presupuestaria, deberd concluirse el procedimiento
correspondiente dentro de los tres meses siguientes al dia de notificacion de la resolucion judicial.

Asimismo, el art. 173 del R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL) establece que las obligaciones de
pago solo seran exigibles de la hacienda local cuando resulten de la ejecucién de sus respectivos
presupuestos o de sentencia judicial firme. La Autoridad administrativa encargada de la ejecucién
acordard el pago en la forma y con los limites del respectivo presupuesto. Si para el pago fuera
necesario un crédito extraordinario o un suplemento de crédito, debera solicitarse a la Asamblea General
uno u otro dentro de los tres meses siguientes al dia de la notificacion de la resolucion judicial.

En consecuencia, para dar cobertura a los gastos derivados de sentencias judiciales, la Presidencia
habra de ordenar la incoacién de un suplemento de crédito o, en su caso, crédito extraordinario, que
habra de elevar a la Asamblea General dentro de los tres meses siguientes al dia de la notificacion de
la resolucién judicial, especificando el recurso que habra de financiar el aumento que se proponga.

Excepcionalmente y motivada la urgencia, podrd ordenarse su pago, antes de la entrada en
vigor de la modificacién presupuestaria propuesta, contra los créditos existentes en el nivel de
vinculacion que se trate por orden de la Presidencia o, en el caso de tratarse de un crédito
extraordinario, como pago pendiente de aplicacién, ordenando su posterior aplicacion a
presupuesto, correspondiéndole en este Ultimo caso la competencia a la Asamblea General.

c) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores,
previa incorporacién de los respectivos créditos.

No obstante, la Presidencia de la RMBLP, en su caso, puede autorizar, a propuesta de la Gerencia
y previo informe de la Intervencion General, la aplicacién a los créditos del presupuesto vigente de las
obligaciones derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, si a
31 de diciembre existia dotacidn presupuestaria, para ello habra de adjuntarse estado de ejecucién de
la aplicacién correspondiente del ejercicio del que proceda el compromiso de gasto, resolucién o
acuerdo de adjudicacion (si fuera por importe inferior a 3.005,06 € se obviara este ultimo documento) y
resolucion de la Presidenciade la RMBLP autorizando y disponiendo el gasto, asi como reconociendo y
liguidando la obligacion con cargo a los créditos previamente designados por la Gerencia, que habran de
encontrarse debidamente retenidos, en virtud del art. 26 del R.D. 500/1990. En el caso de que la
fecha de la factura se correspondiera con la de ejercicios cerrados, ademas, habra de justificarse la
causa de la demora en su tramitacion.
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d) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por la Asamblea General, de obligaciones
adquiridas en ejercicios anteriores.

El reconocimiento de crédito se efectuara con la incoacion de expediente, que se iniciara mediante
informe razonado del origen del gasto, donde se recojan las causas que motivaron el que no se
reconociera en el ejercicio de su procedencia y las causas de la demora en su tramitacién, con el
conforme de la Gerencia, acompafiando factura detallada o documento acreditativo del derecho
del acreedor o de la realizacién de la prestacion debidamente conformados por los responsables del
servicio y, en su caso, certificacion de obra. Asimismo se adjuntara retencién de crédito.
Posteriormente habra de informarse por la Intervencidon General y ser elevado para su aprobacion por
la Presidencia.

2.- La imputacién al Presupuesto del ejercicio en curso de gastos procedentes de créditos
reconocidos se realizard, una vez aprobado el expediente, por Certificacion del asunto de la
Secretaria de la RMBL.

BASE 192. FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
La gestidn de los Presupuestos de Gastos se realizara a través de las fases:

a) Autorizacién del Gasto.

1) Disposicién o Compromiso del Gasto.
2) Reconocimientoy Liquidacién de la Obligacién.
3) Ordenacion del Pago.

Expresamente, si asi se establece, un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto del Estado
de Gastos podrd abarcar mas de una fase de ejecucién de las descritas, produciendo el acto
administrativo que las acumule idénticos efectos que si se acordasen en actos separados. Pueden darse,
exclusivamente, los siguientes supuestos:

1) Autorizacién — Disposicion (AD).
2) Autorizacién — Disposicién — Reconocimiento de la Obligacion (ADO).
3) Disposicién — Reconocimiento de la Obligacién (DO).

Este acuerdo de acumulacidn sélo podra ser realizado por aquel 6rgano o Autoridad que tenga
competencia propia o delegada para acordartodasy cada una de las fases que se incluyan en aquel.

BASE 202. AUTORIZACION DE GASTOS

1.- Se define como aquel acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacién de un
gasto determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un
crédito presupuestario.

2.- La competencia para la autorizacién correspondera a la Presidencia, a la Asamblea General,
al Consejo de Administracién o la Gerencia, en su caso, en funcién de la delegacion que se verifique
y segun la distribucion de competencias legalmente previstas. En tal sentido, corresponde la
competencia para la autorizacién del gasto:

» Para los contratos menores de 3.005,06€ (precio shimpuestos incluidos): la Gerencia.

» Para los contratos menores de cuantia superior a 3.005,06€ e inferior a 50.000,00€ -en el
caso de contratos de obras- y 18.000,00€ -para el resto de los contratos (precios sin

impuestos incluidos): la Gerencia.
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» Para los contratos en los que resulte de aplicacidon el procedimiento abierto, restringido
0 negociado con o sin publicidad: la Gerencia.

> Para los contratos de emergencia que sean consecuencia de acontecimientos catastroficos, de
situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten a la defensa nacional y para
aquellos de extrema urgencia: la Presidencia.

> Para todos los gastos en materia de personal: la Gerencia, salvo que resulten de asuntos cuya
competencia corresponda a la Asamblea General (modificaciéon de la plantilla; aprobacién de
la RPT; el nimero y régimen del personal eventual...).

> Respecto de los convenios: la Presidencia o Gerencia, previo acuerdo de formalizacién de la
Asamblea General.

> Para los gastos relativos a actos protocolarios de promocion de la Isla: la Presidencia o la
Gerencia, siempre y cuando dichos gastos no superen la cantidad de 18.000,00€.

> Para los gastos derivados de responsabilidad patrimonial: la Presidencia.

» Para las subvenciones:
= Que figuran previstas nominativamente en los Presupuestos: la Gerencia.
= Sj son de concesién directa no nominativas: la Presidencia.
= Silo son en régimen de concurrencia competitiva: la Presidencia.

BASE 212. DISPOSICION DE GASTOS

Se define como aquel acto mediante el que se acuerda la realizacién de un gasto previamente
autorizado. Esta fase tiene relevancia juridica para con terceros vinculando a la RMBLP a la
realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de su
ejecucion, conforme a la competencia atribuida en la Base 20.

La Disposicion de Gastos correspondera a los mismos érganos competentes para la Autorizacién, salvo
para los contratos de cuantia superior a las citadas en los apartados anteriores, cuando resulte de
aplicacion el procedimiento abierto, restringido o negociado con publicidad: la Asamblea General.

BASE 222, RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1.- Es el acto mediante el que se declara la existencia de un crédito exigible contra la RMBLP,
derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa acreditacién documental ante el érgano
competente, de la realizacion de la prestaciéon o el derecho del acreedor, de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

2.- En cualquier caso, debe haber precedido la correspondiente autorizacidon para la prestacion
del servicio o realizacion del suministro y obra, pudiendo producirse, si no ha sido asi, la obligacién
unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

3.- Para los Gastos de Personal, la justificacién de las retribuciones basicas y complementarias
del personal eventual y laboral se realizard a través de las néminas mensuales. Respecto de las
incidencias mensuales que puedan darse en dichas néminas, se requerira resolucidn de la Gerencia.

4.- Para los Gastos Corrientes en Bienes y Servicios, se exigird la presentacion de la
correspondiente factura segun el R.D. 1619/2012, de 30 de noviembre, con los siguientes requisitos:

*  |dentificacién clara de la RMBLP (nombre, NIF y direccion, especificando, asimismo, el
Centro Gestor contratante).

* |dentificacién del Contratista (nombre y apellidos o razén o denominacién social
completa, NIF y direccién completa).
- Numero de la factura.
- Lugary fecha de expedicion.
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Descripcién suficiente del suministro o servicio y fecha de realizacidon cuando sea distinta
a la fecha de la factura.

- Importe.

* Impuestos que procedan con indicacion del tipo de gravamen y cuota resultante.
Deberan ajustarse a la normativa del IGIC (en el caso que el sujeto pasivo del
impuesto sea el destinatario de la operacion, la mencion “inversion del sujeto pasivo”).

- Retenciones aplicables, debiendo ajustarse a la normativa del IRPF.

En el supuesto de provision de efectos o material no inventariable, la correspondiente factura original
debera llevar la diligencia de “Recibido el material y conforme”.

También podra admitirse facturas simplificadas (formato de tique) en los casos en que no exista
impedimento para su aceptacidén, siempre que su importe no supere la cantidad de 400€, y
siempre que conste en dicho documento: nimero, fecha de su expedicién, NIF, asi como el nombre y
apellidos o razén o denominacién social completa del obligado a su expedicion, la identificacién del tipo
de bienes entregados o de servicios prestados y tipo impositivo aplicado, al igual que la correspondiente
autorizacion o visto bueno del drgano competente. En caso de carecer de alguno de estos requisitos,
debera acompanarse de factura debidamente expedida.

5.- En relacion con los Gastos Financieros, entendiéndose por tales los comprendidos en los
Capitulos Il y IX del Presupuesto:

a) Respecto a los originados por intereses y amortizaciones cargadas directamente en cuenta,
se comprobara que se ajustan al cuadro de financiacion.

b) Cuando se trate de otros gastos financieros se acompafiaran los documentos justificativos,
bien sean liquidaciones u otro documento que corresponda.

6.- En relaciéon con los gastos en Inversiones Reales, las certificaciones de obra seran expedidas
en la forma y con los requisitos sefialados en la vigente legislacion. El Personal Técnico que
suscriba estas certificaciones sera directamente responsable de no haber tenido en cuenta el
presupuesto del proyecto y el precio de adjudicaciéon y de que las unidades de obra que en las
mismas figuren no correspondan a las realmente realizadas. Asimismo, sera obligatoria la presentacion
de la relacién valorada y de la correspondiente factura con los requisitos especificados en el
apartado 4 de la presente base.

En el supuesto de provisidon de efectos o material inventariable, la correspondiente factura original
deberd llevar la diligencia de “Recibido el material y conforme”.

GASTOS NO INVENTARIABLES. Se consideraran bienes no inventariables aquellos que, no siendo
fungibles y que teniendo una duracién previsiblemente superior al ejercicio presupuestario, su importe
unitario no supere los 300,00€ (impuestos incluidos) y, por tanto, se imputaran a la RMBLP Capitulo Il
“Gastos Corrientes en Bienes y Servicios, salvo que se trate de material informatico, en cuyo caso el
importe a partir del cual se considerara inventariable sera el de 100,00 €.

Salvo lo exceptuado en el apartado anterior, toda operacidon presupuestaria que contemple un
reconocimiento y liquidacién de la obligacién en el Capitulo VI, Inversiones Reales, debera
imputarse a la RMBLP simultdneamente en el correspondiente epigrafe del inventario, con arreglo al
género que se trate. Corresponde a la Intervencidn General realizar dicha imputacion. Para facilitar la
citada gestidn, el centro gestor del gasto habrd de proporcionar a la dicha Intervencién General la
siguiente informacion, conjuntamente con la presentacion de la factura:

- ubicacidn fisica del bien,
- definicion clara del bien,
-y desglose unitario el bien, no agrupando distintos géneros.
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7.- En caso de no procedencia del IGIC por ser actividad no sometida a gravamen, se
debera acreditar este Ultimo supuesto, mediante certificacion expedida por la Consejeria
correspondiente del Gobierno de Canarias. Asimismo, el contratista tiene la obligacidn, en el supuesto
de que la operacién que se documenta en la factura esté exenta o no sujeta al Impuesto o de que el
sujeto pasivo del Impuesto correspondiente a la misma sea su destinatario, se debera incluir en ella
indicacion que la operacion esta exenta, haciendo referencia al articulo de la Ley 20/1991 en virtud
del cual procede la exencién, o no sujeta o de que se da la inversién del sujeto pasivo del Impuesto.

En este Ultimo caso, se exigird siempre, junto con la acreditacion documental de la prestacion,
Resolucidon del érgano competente segun la naturaleza del gasto —aunque se trate de un contrato
menor—, donde figure explicitamente que se da la situacion mencionada y se autorice y disponga el
gasto, asi como se reconozca y liquide la obligacidon a favor de la Hacienda Canaria.

8.- Recibidos los documentos referidos, se remitiran al Centro Gestor del Gasto para su
conformidad, acreditando que la prestacion se ha efectuado de conformidad con las condiciones
contractuales. La conformidad de la Gerencia habra de acreditarse mediante la diligencia “Se reconoce y
liquida la obligacion”.

Una vez fiscalizadas de conformidad, se aplicaran a los créditos correspondientes. Para ello serd
necesario el registro previo en el Sistema Contable por la persona autorizada.

En el supuesto que las facturas afectasen a gastos imputables a las aplicaciones presupuestarias de
Atenciones Protocolarias y Representativas de la Presidencia/Gerencia de la RMBLP (se imputaran a este
concepto los gastos de protocolo y representacion -ceremonias, recepciones, efemérides, etc.- que los
drganos de gobierno deban realizar en el desempefio de sus funciones, siempre que sean motivados,
justificados y razonables y, ademas, cumplan los requisitos que se indican a continuacién), debera
constar la conformidad de la Presidencia/Gerencia. En todo caso, han de reunir necesariamente todas y
cada una de las siguientes condiciones:

- Que persiga una finalidad institucional, es decir, relacionada con los fines de la entidad y
redunde en beneficio de la Isla.

- A las facturas de gastos de representacidn y/o protocolarios, como comidas, recepciones,
etc., les acompafiard una sucinta referencia justificativa suscrita por la persona
responsable, en la que se identifique a la/s persona/s beneficiaria/s y se motive el
beneficio o utilidad de dichos gastos. En consecuencia, en todos los casos se deben
especificar los MOTIVOS que justifican la realizacién de estos gastos y las personas o
grupos DESTINATARIOS.

Cuando se trate de facturas relativas a gastos en alojamientos, desplazamientos o manutencién,
incluidas las del personal, deberan contener una descripcion del motivo por el que se origina el gasto e
identificar las personas a que se refieran y habran de ser conformadas por la Gerencia.

GASTOS SUPLIDOS.- Son gastos suplidos aquellos que, en concepto de anticipo, realice cualquier
miembro de la Asamblea General o personal a su servicio, por cuenta y cargo del presupuesto general,
con ocasion del desempefio de la actividad institucional o trabajo profesional. Asimismo, son
gastos suplidos los que realice el profesional o acreedor (adjudicatario o ponente) de la
Asamblea General en nombre y por cuenta del cliente (RMBLP) y por mandato o con consentimiento
previo de éste (Presidencia o Gerencia).

Las cantidades de suplidos han de coincidir exactamente con el gasto en que ha incurrido el
intermediario. Los importes suplidos no forman parte de la base imponible del IGIC (art. 22.3 LIGIC) ni
tienen la consideracion de rendimientos de la actividad profesional a efectos de IRPF ni del Impuesto de
Sociedades (art. 76 Reglamento IRPF).
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Requieren para su tramite y abono:

e Que las facturas estén emitidas a nombre del cliente (RMBLP).

e Que se entreguen en la Gerencia y sean aprobadas por el drgano politico y administrativo
competente.

e Cuando quien haya suplido el gasto sea un miembro de la Asamblea General o un/a empleado/a
publico la/s factura/s se acompafiard/n de un oficio en el que conste el nombre y apellidos y NIF
de la persona suplidora y la razén por la que se vio obligada a suplir; cuando se trate de una
persona externa a la RMBLP, la/s factura/s habrd/n de acomparfiarse de Resolucién de la
Gerencia, en cuya parte explicativa habra de razonarse la causa de la suplencia del gasto.

e Que se justifique, por cualquier medio de prueba admisible en derecho, el pago efectivo de
dichos gastos (mediante el “recibi” o el “pagado” en factura, o comprobante bancario de la
transferencia o del cargo en tarjeta).

9.- Organos competentes para reconocer y liquidar la obligacién:

9.1.- El Reconocimiento y Liquidacion de la Obligacién corresponderd a la Gerencia, salvo los gastos
reservados a la Presidencia que corresponderd a ésta.

9.2.- Cuando la obligacién sea consecuencia necesaria de la existencia de un gasto de
ejercicios anteriores, cuyo compromiso no hubiera sido autorizado, el drgano competente podr3,
conforme al art. 26.2 del R.D. 500/1990, reconocer las obligaciones:

a) Se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el momento de su
reconocimiento, las obligaciones que se detallan en el articulo 26.2 del Real Decreto 500/1990 y
en la Base 182.b). Dicha atribucién le corresponde a la Presidencia.

b) En cuanto a las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores, siempre que no
hubiera existido dotacién presupuestaria, corresponderd a la Asamblea General el
reconocimiento extrajudicial de créditos, debiendo procederse previa o simultdneamente a la
incoacién del oportuno expediente de concesién o suplemento del crédito necesario para dar
cobertura a aquellas, salvo que exista dotacién suficiente y adecuada a la naturaleza del gasto
que se reconoce en los créditos del Presupuesto vigente.

10.- Cuando, excepcionalmente, la Administracion tenga que actuar de manera inmediata
a causa de acontecimientos catastréficos, de situaciones que supongan grave peligro o necesidades
que afecten a la defensa nacional sin que exista crédito, la Presidencia podra reconocer y liquidar la
obligacion, ordenando al mismo tiempo que la dotacidn correspondiente se incorpore a un préximo
expediente de modificacion de créditos o al Presupuesto del afio préximo.

11- Reconocimiento y liquidacion de Ila obligacidn contra remanentes de crédito
incorporados (fase O/fase mixta ADO): Cuando proceda autorizar y disponer el gasto y reconocer y
liguidar la obligacidn, o unicamente reconocer y liquidar la obligacion —dependiendo de la fase en
que se encuentren los créditos—, contra remanentes de crédito incorporados, se exigird siempre,
junto con la acreditacion documental de la prestacion del servicio o realizacion del suministro u
obra, Resolucidon del drgano competente segln la naturaleza del gasto aunque se trate de un
contrato menor, donde figure explicitamente que se trata de créditos de dichas caracteristicas.

12.- El endoso de los créditos derivados de obligaciones: Las cesiones de créditos a terceros
mediante el endoso de las certificaciones y facturas se instrumentara a través de modelo en que conste
que el cedente cede al endosatario los derechos de cobro que se determinen frente a la RMBLP, que se
aceptan por el endosatario y la posterior toma de razén por la Intervencidn General, momento en el
qgue la Administracion conoce la transmision del crédito representado por el documento de cobro.
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El titular endosante debera encontrarse al corriente con las obligaciones tributarias y con Ia
Seguridad Social. Igualmente, se comprobara por la entidad que toma razén que el cedente no figura
como deudor de la entidad.

En ningln caso se tomard razén de una cesidn de derecho de cobro cuando a la fecha de entrada de la
correspondiente documentacion ya se encuentre la obligacion reconocida y liquidada contablemente
bajo la custodia de la Tesoreria. Asimismo, no podra revocarse el endoso, salvo que tal
revocacidn sea expresamente aceptada por el endosatario, lo que debera acreditarse fehacientemente
ante esta Administracion, y sea igualmente admitida por la RMBLP, que se reserva el derecho a su
rechazo en funcidn del estado de tramitacién de la cesidn inicial.

Para el reconocimiento y liquidacion de la obligaciéon endosada se exigira siempre, junto con la
acreditacion documental de la prestaciéon y del endoso, Resolucion del 6rgano competente segun
la naturaleza del gasto —aunque se trate de un contrato menor—, donde se reconozca y liquide la
obligacion al cedente, haciendo constar explicitamente que figura como endosatario quien
corresponda en el modelo de la toma de razén.

BASE 232. ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION

Los gastos de pequefia cuantia (cuyo precio incluyendo impuestos sea inferior a 3.005,06 €), podran
acumularse en un solo acto, asi como los que se efectien por dicho importe a través de anticipos de
Caja Fija y los Pagos a lustificar, y siempre y cuando el drgano competente para ordenar cada
fase sea el mismo. En particular, podran ser objeto de acumulacién los siguientes:

e Los de dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de los
miembros de la Entidad y del personal a su servicio. Los gastos imputados a las aplicaciones
presupuestarias de gastos de representacién y otras atenciones: 4140.226.01, 4140.226.10,
4140.226.11, 4140.226.15y 4140.226.16.

e Intereses de demoray otros gastos financieros.

e  Suministros de los incluidos en los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones y gastos
impuestos por la legislacion estatal y autonémica.

e Subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.

e Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones fijas, cuando su abono sea consecuencia
de contrato aprobado debidamente.

e Cuotas de la Seguridad Social, derechos sociales, prestaciones médicas y demas atenciones de
asistencia social al personal.

e  Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos, dentro del crédito presupuestario.
e Y, en general, la adquisicion de bienes concretos y demas gastos no sujetos a proceso de

contratacién, considerandose incluidos en este supuesto los suministros cuando el importe de
cada factura no exceda de 3.005,06 € con impuestos incluidos.

Pueden darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:

1) Autorizacion — Disposiciéon (AD), para los compromisos de gastos debidamente adquiridos
(convenios, contratos debidamente adjudicadosy formalizados, y subvenciones nominadas).
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Autorizacién — Disposicidn — Reconocimiento de la Obligaciéon (ADO), para aquellos gastos de importe
inferior a 3.005,06 € con impuestos incluidos, de  caracter periédico y demdas de tracto sucesivo,
néminas, seguridad social, derechos sociales, prestaciones médicas y demas atenciones de asistencia
social  al personal, los procedentes del reconocimiento extrajudicial de créditos y los compromisos de
gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores -si existia dotacion presupuestaria- que se apliquen
a los créditos del vigente.

Disposicién — Reconocimiento de la Obligacidn (DO), para las concesiones de subvenciones en régimen de
concurrencia competitiva.

BASE 242. ORDENACION DEL PAGO

Las drdenes de pago se expresaran en relaciones contables en las que se hardn constar para cada una de
las obligaciones incluidas en ellas: sus importes bruto y liquido, la identificacion del acreedor y la
aplicacion o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones; e iran suscritas por la
persona responsable de la Tesoreria, intervenidas por la Intervencién General y, una vez fiscalizadas,
firmadas por el Ordenador de Pagos. Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacidén del
mismo podra realizarse individualmente. Compete a la Gerencia, por Delegacién de la Presidencia, ordenar
los pagos.

Con caracter general el pago se realizard mediante transferencia de fondos a las cuentas corrientes
indicadas por los interesados en los modelos de alta de terceros presentados en la Tesoreria, debiendo
ser puesto en conocimiento de ésta cualquier alteracién de los datos. Excepcionalmente, el pago se
realizard mediante cheque contra la cuenta bancariade la RMBLP que disponga la Tesoreria

La expedicién de 6rdenes de pago se realizara por la Tesoreria, y se acomodara al Plan de Disposicion
de Fondos que establezca la Base 35. Dicho plan tendrd periodicidad anual vy recogera,
necesariamente, la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores. Del referido Plan de Disposicion de Fondos se dara cuenta a la Asamblea General

BASE 252, PAGOS NO PRESUPUESTARIOS Y DEVOLUCIONES DE INGRESOS INDEBIDOS

1.- Pagos no presupuestarios. Cuando no exista crédito o sea insuficiente el consignado para atender
gastos cuya urgencia requiera su ejecucion antes de la aprobacion definitiva de la correspondiente
modificacion presupuestaria, el Ordenador de Pagos podra extender 6rdenes de pago no presupuestarias,
que deberan estar debidamente motivadas. La orden de los pagos no presupuestarios compete a la
Gerencia, érgano unipersonal que tiene delegada dicha competencia de la Presidencia.

Sera necesaria resolucion de la Gerencia, en la que ordenard el pago no presupuestario pendiente de
aplicacién contra la cuenta de caracter deudor para ello y, al mismo tiempo, ordenara su aplicacién al
presupuesto en cuanto la modificacion de créditos entre en vigor.

2.- Devoluciones de ingresos indebidos. La tramitacién de los expedientes de devolucién de ingresos
precisara resolucién de la Gerencia, segln informe del Servicio Administrativo o Técnico correspondiente,
exponiendo los hechos o justificando los motivos que generan la devolucién. Dictada la citada resolucién
por la que se ordena la devolucién de un ingreso indebido, se expedird el oportuno mandamiento de pago
en favor de la persona o entidad acreedora.

Cualquier devolucion de ingreso se realizara con cargo, por su importe integro, al concepto presupuestario
que refleje los ingresos de la misma naturaleza que aquel que origind la devolucidn y se aplicara al
presupuesto corriente. Dicha aplicacion se realizara, en todo caso, aunque en el concepto concreto del
Presupuesto de Ingresos no exista recaudacién suficiente que aminorar, e incluso aunque hubiera
desaparecido dicho concepto presupuestario, habilitando, en tal caso, el concepto de ingreso adecuado
con previsién inicial 0.
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CAPITULO IV.- PROCEDIMIENTO EN LA EJECUCION DEL GASTO

BASE 262. GASTOS DE PERSONAL

1.- La aprobacidn de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo por la Asamblea General supone la
autorizacion dimanante de las retribuciones basicas y complementarias, constituyendo, por el importe
correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados a comienzo del ejercicio, la fase de
compromiso de gasto (AD).

2.- Las ndominas mensuales, debidamente rubricadas por la Gerencia, supondran la fase de
reconocimiento y liquidacion de la obligacidn, y se elevaran a efectos de Ordenacion el Pago.

3.- El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral, en su caso, originard la
constitucién de sucesivas fases de compromiso de gasto por importe igual al de las néminas que se
prevean satisfacer en el ejercicio.

4.- Las cuotas por Seguridad Social originaran la tramitacion de un documento “ADO” por importe igual a
la cuota de la empresa, y de un documento “PNP” por importe igual a la cuota total de los
trabajadores, por importe igual al total de las cotizaciones mensuales. Las posibles variaciones
originaran documentos complementarios o inversos de aquel.

5.- Por el resto de los gastos del Capitulo | del Presupuesto, se tramitara el documento “ADO”, y se
gestionardn de acuerdo con las normas generales.

BASE 272. TRABAJOS EXTRAORDINARIOS

Solo la Presidencia y la Gerencia pueden ordenar la prestacion de servicios fuera de la jornada
laboral y en la dependencia donde se considere necesaria su realizacidn. Estos trabajos serdn
remunerados mediante gratificaciones por servicios extraordinarios o por compensacién con dias de
descanso, segun resolucién de la Gerencia que ha de estar en concordancia con el Convenio Colectivo que
afecte a dicho personal.

BASE 282, DIETAS E INDEMNIZACIONES AL PERSONAL

Estos gastos se satisfaran con cargo a los conceptos 4140.130, 4140.131, y 4140.133 del Estado de Gastos
del Presupuesto General, en base a orden de la Presidencia o Gerencia, que visara la Intervencion
General, previa resolucidn de la propia Gerencia.

La asistencia a jornadas, congresos, simposios, conferencias, cursos de perfeccionamiento, encuentros y
otros desplazamientos de similar naturaleza a los que se disponga que asista el personal de la RMBLP
qgueda equiparada en cuanto a su régimen a las comisiones de servicios, correspondiendo su previa
autorizacién y resolucién a la Gerencia.

1.- Indemnizaciones por razén del servicio: En materia de indemnizaciones por razén de
servicio, se aplicara la normativa mas favorable para el personal entre la estatal y la autondmica
vigente en cada momento.

1.a) En territorio nacional: En su virtud, y considerando la normativa vigente, la mas
favorable resulta ser para las comisiones de servicio en territorio nacional el Decreto 251/1997, de 30
de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de Indemnizaciones por razén del servicio,
modificado parcialmente por Decreto 67/2002, de 20 de mayo, y por Orden de 11 de febrero
de 2008, por la que se actualizan las cuantias de las dietas de las comisiones de servicio en
territorio nacional y de la indemnizacion por la utilizacién de vehiculo particular, quedando establecidas
en los siguientes importes:
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TIPO DIETA GRUPO 1 GRUPO 2

Manutencion 53,34 % 37,404
Alojamiento 102,56 € 65,97 ¢
TOTAL 155,90 € 103,37 €

Grupo 1: comision de servicio en compafiia de alto cargo
Grupo 2: comision de servicio sin compaiiia de alto cargo

Los gastos de manutencidn se librardn en la cuantia determinada anteriormente.

El importe a percibir por gastos de alojamiento serd el realmente gastado y justificado, sin que su
cuantia pueda exceder de las establecidas anteriormente. Excepcionalmente y siempre que se justifique
y autorice expresamente, el personal al servicio de la RMBLP tendrda derecho a percibir dietas de
alojamiento por importe superior a los limites citados, si se dan las siguientes circunstancias:

e Que la comisién de servicios implique acompafiar a la Presidencia o a la Gerencia y que el
alojamiento se realice en el mismo establecimiento hotelero, en cuyo caso se abonara idéntico
importe al que le corresponda al alto cargo.

e Que la comisidon de servicios se realice por encargo directo de la Presidencia, ya sea en su
representacién o para el ejercicio de funciones concretas, en cuyo caso se abonard idéntico
importe al que le hubiera correspondido a ésta.

1.b) En territorio extranjero: Para las comisiones de servicio en territorio extranjero
habrd de acudir a la normativa citada para aplicar la cuantia mas ventajosa en funcidn del pais

Yy grupo.

2. Procedimiento de abono y justificacion: Salvo caso excepcional, las indemnizaciones al
personal por razén de servicio no procederan ser abonadas mediante el sistema de pago a justificar. El
procedimiento de abono serd el ordinario —contabilizacién por la Intervencion General y pago por la
Tesoreria—, previa liquidacion a posteriori que habra de ser fiscalizada por la Intervencion, acompafiada
de la siguiente justificacién documental:

Liquidacion debidamente cumplimentada, segun impreso normalizado.

Tarjetas de embarque de ida y vuelta y de transitos, en su caso.

Factura de hotel/hoteles o factura de bono de alojamiento.

Facturas de taxis, bonos o tiques de bus o metro, o similares.

En caso de acciones formativas, autorizacidon de la Gerencia y documento acreditativo de la
admision y de la asistencia. En caso de reuniones, documento acreditativo de la convocatoria.

Las cuotas de inscripcion a los cursos de perfeccionamiento, en su caso, se acreditaran con el
resguardo o recibo de haber sido satisfechas. Dichas cuotas de inscripcién tienen la consideracion de
gastos formativos, comprendidos dentro de los gastos sociales del personal a cargo de la RMBLP. En
tal caso, con cardacter previo a la autorizacién y resolucién para la asistencia a la accién formativa que
conlleve cuota de inscripcion, y siempre que su abono haya sido autorizado, se comprobara la
existencia de crédito —realizdndose un documento RC-. La asunciéon de dicho gasto por la RMBLP sera
con caracter excepcional (habra de razonarse el interés de la entidad sobre la asistencia del/de la
empleado/a) y se supeditard a la existencia de crédito suficiente y adecuado en el presupuesto
vigente. En caso de inexistencia o insuficiencia de crédito o de denegacién de la asuncidn
de los gastos de inscripcidn por la RMBLP, dicho gasto sera costeado por el/la empleado/a publico/a.

3. Participacién en Tribunales de seleccién de personal: Para las indemnizaciones por
asistencias por participacion en tribunales de oposicion o concurso u otros organos encargados de la
seleccion de personal, se aplicard la normativa més favorable entre la estatal y la autonémica vigente
en cada momento. En caso de celebrarse mas de una sesion el mismo dia, se tendra derecho a percibir
solo la dieta de una sesién.
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En tal sentido, y considerando la normativa vigente, la mas favorable resulta ser el Decreto 251/1997,
de 30 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de Indemnizaciones por razén del
servicio, modificado parcialmente por Decreto 67/2002, de 20 de mayo, y por Orden de 11 de febrero
de 2008, por la que se actualizan las cuantias de las dietas de las comisiones de servicio en territorio
nacional y de la indemnizacién por la utilizacién de vehiculo particular, quedando establecidas en los
siguientesimportes:

CATEGORIA IMPORTE (£)

Presidencia y Secretaria Vocales
PRIMERA 52,00 48,00
SEGUNDA 48,00 45,00
TERCERA 45,00 41,00
CUARTA 41,00 38,00
QUINTA 38,00 34,00

Estos gastos se satisfaran con cargo al subconcepto 4140.130.20, cuando se trate de personal no
directivo de la RMBLP, y con cargo a la aplicaciéon presupuestaria 4140.226.07 cuando se trate de
personal externo a estos, del Estado de Gastos del Presupuesto correspondiente, en base a resolucion
de la Gerencia.

BASE 292, APORTACIONES Y SUBVENCIONES

29. 1. Concesion de Subvenciones

Régimen juridico. El régimen juridico general de las subvenciones se regira por la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones, y el Reglamento RD 887/2006, de 21 de julio, que la
desarrolla.

Competencia. La competencia para la aprobacién de las bases especificas reguladoras de la
concesidon de subvenciones y de la convocatoria, y para resolver su otorgamiento, corresponde a la
Presidencia.

El 6rgano competente para la instruccién del procedimiento sera la Gerencia.

El otorgamiento de las subvenciones que figuran nominativamente en el Presupuesto corresponde a la
Gerencia, mientras que las de concesién directa no nominativas competen a la Presidencia.

Cuando el convenio sea el instrumento utilizado para canalizar las subvenciones, el 6rgano competente
para suscribirlo sera la Presidencia, previo acuerdo de formalizacion del mismo de la Asamblea
General.

Requisitos previos. Respecto de los subvencionados, los Servicios administrativos comprobaran en la
Tesoreria la inexistencia de obligaciones con la RMBLP, sean estas deudas de naturaleza tributaria o
deudas por reintegro de subvencidon en periodo ejecutivo. Asimismo, seran los propios Servicios
administrativos quienes, previa autorizacién del interesado, solicitaran a la Administracion General del
Estado, a la Administraciéon de la Comunidad Autonoma de Canarias y a la Tesoreria General de la
Seguridad Social las certificaciones antedichas de estar al corriente en las obligaciones con las mismas.

Justificacion. La justificacion de las subvenciones concedidas debera dirigirse a la Gerencia, previa
presentacién en el Registro General, quién serd responsable de comprobar que se han cumplido todos
los extremos previstos en el acto de concesion de la subvencién. En caso de detectar cualquier
anomalia, irregularidad o incumplimiento que dé lugar al reintegro de la subvencion concedida, la
Gerencia deberd instruir el oportuno expediente de reintegro, conforme a lo estipulado en las
Bases 41, poniendo en conocimiento de la Intervencion General y Tesoreria lo observado.
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Control financiero. El control financiero de las subvenciones se ejercerd de conformidad con el articulo
220 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de Haciendas Locales, de acuerdo con las normas de auditoria del sector publico, asi
como con el Titulo Nl (articulo 44 y ss.) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

29. 2. Percepcion de Subvenciones

Normas generales. La Gerencia sera quien canalice las solicitudes, tramites de aceptacion, la gestion y
justificacion de las subvenciones relacionadas con la RMBLP, siendo responsables del estricto
cumplimiento de las condiciones y compromisos impuestos, en virtud de la resolucidn de concesion o, en
su caso, de los convenios bajo las que se instrumenten.

Asimismo, la Gerencia perseguird la consecucion de los objetivos previstos en el acto de concesién de la
subvencidn y realizaran el seguimiento y control del desarrollo y ejecuciéon de las actuaciones
subvencionadas, asi como del cumplimiento de la finalidad para la que fue concedida. Igualmente,
confeccionara la adecuada justificacién de la subvencién, que comprobaran antes de su presentacion
en forma y plazo ante el 6rgano concedente.

Reintegro e intereses de demora. Cuando proceda el reintegro de cantidad por incurrir en causa
imputable, asi como la exigencia del interés de demora correspondiente, se estara a lo dispuesto a
continuacion:

El reintegro. En el caso particular de devoluciones de ingresos por reintegro de subvenciones percibidas,
ante el incumplimiento de las condiciones establecidas, y considerada la declaraciéon de reintegro
como equivalente a la devolucién de ingresos indebidos por el importe indebidamente percibido,
deberad procederse al previo “reconocimiento de la obligacién de pago” a través del reconocimiento
del derecho a la devolucién mediante el oportuno decreto de ordenacién de devolucidn de ingresos.

La declaracién de reintegro de una subvencién produce la anulacién de los derechos indebidamente
cobrados, con independencia del momento en que se produzca la devolucion y de que el gasto con
financiacién afectada se haya ejecutado o no en su integridad. Asimismo, determina que la obligacion
de pago derivada de la devolucién del ingreso no se aplique al presupuesto de gastos, sino al de
ingresos del afio en que se efectle la devolucidn o reintegro.

En consecuencia, si se trata de un ingreso del ejercicio corriente, la devolucion del ingreso indebido
—reintegro— se ordenara con cargo, por su importe integro, al concepto presupuestario que refleje los
ingresos de la subvencion que origind la devolucién y se aplicard al presupuesto corriente. Dicha
aplicaciéon se realizard aunque en el concepto concreto del Presupuesto del Estado de Ingresos no
exista recaudacién suficiente que aminorar.

Si la ejecucién del reintegro derivara de un ingreso de ejercicios cerrados y, por lo tanto, hubiera
desaparecido el concepto presupuestario que lo recogia, se ordenard la habilitacién sin prevision
presupuestaria del concepto de ingresos especifico en el presupuesto corriente, mediante
propuesta justificada de la Gerencia —no siendo preciso operacidon de modificacion de crédito alguna—, y
se ordenara la devolucién del ingreso mediante decreto con cargo a dicho concepto.

El interés de demora. Si la declaracion del reintegro de importe derivado de una subvencién recibida
conllevara intereses de demora, el reconocimiento de la obligacion de estos también se aplicara al
mismo concepto presupuestario en el que se impute la devolucién del ingreso indebido derivado de la
obligacidén del reintegro.
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BASE 302. OPERACIONES DE CREDITO

La concertacion o modificaciéon de cualesquiera operaciones de crédito deberd acordarse previo
informe de la Intervencion General y Tesoreria en el que se analizard, especialmente, la capacidad de la
RMBLP para hacer frente, en el tiempo, a las obligaciones que de aquéllas se deriven para ésta,
conformen establece el Art. 52.2 del RD Legislativo 2/2004.

Las operaciones de crédito a concertar sesujetaran a las siguientes condiciones generales:

Operaciones de Crédito Préstamo:

1.- Plazo: entre 10y 20 afios.

2.- Tipo de interés: fijo o variable, segun la situacion de los mercados. Con posibilidad de
incorporar coberturas de tipos de interés o tramos de tipos de interés definidos en unos
intervalos determinados. No obstante, todas estas condiciones estaran supeditadas a la coyuntura de
los mercados financieros en el momento de la concertacidn, siendo susceptibles de variar en
caso de resultar imposible su adaptacion.

Operaciones de Refinanciacion:

Con el fin de mejorar la calidad, coste o facilidad de uso de los recursos financieros actualmente
contratados, se admitird el estudio y realizacidn, si procediera, de operaciones de refinanciacién de la
deuda viva. Estas operaciones se concertarian en condiciones que, en la medida de lo
posible, respetasen las caracteristicas bdsicas descritas anteriormente, salvando las especificidades
de instrumentacién que este caso requiere.

BASE 312. GASTOS DE INVERSION

La contratacion de obras y la concesidn de obras publicas se ajustardn a las disposiciones de la Ley
de Contratos del Sector Publicoy demas normativa aplicable.

1.- La autorizacién de gastos de primer establecimiento, y los de reposicion en infraestructura y
bienes destinados al uso general o asociada al funcionamiento de los servicios, precisara de la
tramitacién del expediente procedente, al que se incorporard, en todo caso, la documentacién que
sigue:

a) El Proyecto, que comprendera todos y cada uno de los elementos que sean precisos para la
ejecucion de la obra. Si la obra admite fraccionamiento, podran redactarse proyectos
independientes relativos a cada una de sus partes, siempre que éstas sean susceptibles de
utilizacion independiente, o puedan ser sustancialmente definidas. En cualquier caso debe
preceder la autorizacién administrativa correspondiente que motive la conveniencia del citado
fraccionamiento. Comprendera:

O Memoria de las necesidades a satisfacer y todos los demds factores a tener en cuenta.

O Los planos de conjunto y de detalle necesarios para la perfecta definicion de la obra.

O El pliego de prescripciones técnicas particulares, donde se hara la descripcidn de las obrasy
se regulara su ejecucion.

0 El Presupuesto, con expresion de los precios unitarios descompuestos, estados de
cubicaciones o mediciones y los detalles precisos para su valoracion.

0 Un programa del posible desarrollo de los trabajos en tiempo y coste dptimo de caracter
indicativo.

0 Procedimiento de ejecucién de las obras; mediante contrata o directamente por la
Administracion.
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b) Periodo de amortizacion, razonando la vida Util estimada.

c) Evaluacion de los gastos de funcionamiento y conservacién en ejercicios futuros, a fin de conocer
las posibilidades de su cobertura.

d) Propuesta de aplicacién presupuestaria.

2.- Los limites cuantitativos para el procedimiento negociado seran los establecidos con caracter
general para la Administracidn del Estado, siempre que no exceda del 2% de los recursos ordinarios del
Presupuesto de la RMBLP.

3.- Exceptuando los supuestos legalmente previstos, o en aquellos en que la cuantia no exceda de
3.005,06 euros (impuestos excluidos), en los expedientes de procedimiento negociado debera
qguedar constancia de que, previamente a la adjudicacién, se ha consultado, al menos, a tres empresas
siempre que ello sea posible.

BASE 322. NORMAS DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Se estara al Acuerdo en vigor en cada momento de la Asamblea General relativo a las normas
de actuacidn en materia de contratacidnadministrativa.

BASE 332, NORMAS DE ACTUACION EN MATERIA DE ENCOMIENDAS DE GESTION A FAVOR
DE SOCIEDADES DE CAPITAL INTEGRAMENTE PUBLICO

1.- Las encomiendas de gestion que, conforme a lo previsto en los articulos 4.1.n) y 24.6 de la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, realice la Gerencia a favor de sociedades de
capital integramente publico, deberan ser puestas en conocimiento de la Intervencién General.

2.- Por lo que se refiere al régimen de la encomienda, y no siendo de aplicacién lo dispuesto en el
articulo 15 de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, sobre formalizacidn y publicacidn de la misma, este se
ajustard a los siguientes extremos:

a) La realizacion de los encargos de actuaciones o actividades que se acometan deberan estar
comprendidas dentro del objeto social de la entidad encomendada y venir precedidos de los
preceptivos trdmites técnicos, juridicos, presupuestarios y de control y aprobacién del gasto, que
abordaran necesariamente, entre otros aspectos, la concrecion de la actividad de caracter material,
técnico o de servicios objeto de la misma y las razones habilitadoras para su realizacién, ya sean de
eficacia o cuando no se posean los medios técnicosiddneos para su desempefio.

b) La encomienda se efectuara expresamente por el Consejo de Administracién.

c) El encargo describird la actividad material, técnica o de servicios que se le encomiende,
incluyendo, en su caso, la forma o condiciones de su prestacion, asi como la designacion de la
persona encargada de dirigirlay supervisarla.

d) Se determinara el plazo de vigencia de la encomienda y fecha de su inicio; pudiendo aquel
plazo, en su caso, ser prorrogado por decisién expresa del Consejo de Administracién no pudiendo
superar la misma conjunta o aisladamente el plazo inicial de la encomienda. Sera de aplicacidn para los
plazos de vigencia y prérroga de la encomienda la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos
del Sector Publico en funcién del objeto contractual

e) Asimismo se determinarad la retribucién para su ejecucidn, y, en su caso, las anualidades en que
se financie con sus respectivas cuantias, incluyendo los gastos de gestion a percibir por la Sociedad.
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f) Por lo que se refiere a este aspecto, el importe de las obras, trabajos, servicios o suministros y
demas actividades realizadas por medio de las empresas publicas consideradas medios propios, se
determinard previamente siempre por una cantidad cierta (con el caracter de maxima), obtenida a
partir de un estudio de ingresos y costes con el correspondiente informe econdmico, elaborados
por la sociedad encomendada, que previamente habrd de someterse a consideracién y aprobacién por
la Administracidn, que en todo caso se sujetaran a los precios de mercado. Asimismo se determinara
la forma de abono y justificacién de la encomienda.

g) Serd preciso la toma de conocimiento de la Gerencia, quien dard cuenta al Consejo de
Administracion de cada sociedad que recibe la encomienda en la primera sesién que celebre quedando
enterado de la misma.

h) No sera necesario documento alguno para la formalizacién de la encomienda, siendo
suficiente con el acuerdo de encargo por el Consejo de Administracion y la toma de conocimiento de la
Gerencia.

i) La encomienda se extinguird por el transcurso del plazo de vigencia de la misma, o, en su caso,
de su prérroga o prorrogas y en aquellos otros casos en que el Consejo de Administracion asi lo
acuerde.

j) Los contratos que deban realizarse por parte de la entidad encomendada con terceros para
la realizacién de las prestaciones objeto del encargo, tal y como permite el articulo 4.1.n) de la
Ley 30/2007, de 30 de octubre, quedardn sometidos a la Ley de Contratos del Sector Publico, en
los términos que sean procedentes de acuerdo con la naturaleza de la entidad que los celebre y el
tipo y cuantia de los mismos y, en todo caso, cuando se trate de contratos de obras, servicios o
suministros cuyas cuantias superen los umbrales comunitarios, es decir, los sujetos a regulacion
armonizada, deberdn observar para su preparacion y adjudicacion las reglas establecidas en los
articulos 121.1y 174 de la L.C.S.P.

k) La entidad encomendada deberd gestionar completamente la encomienda en todos sus
aspectos y con los criterios que estimase oportunos dentro de las directrices generales
marcadas por la Administracién encomendante, y con los medios propios o cedidos por
la Administracion.

3.- Las sociedades mercantiles que, conforme a lo previsto en el articulo 24.6 de la Ley 30/2007, de 30
de octubre, hayan sido reconocidas como medios propios y servicios técnicos de la Entidad no podran
participar en licitaciones publicas convocadas por la RMBLP, sin perjuicio de que, cuando no concurra
ningun licitador, pueda encargarsele la ejecucion de la prestacién objeto de la misma.

4.- La condicion de medio propio y servicio técnico se declara de las sociedades mercantiles que retnan
los requisitos del articulo 24.6 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, con respecto a la RMBLP, en su
calidad de Ente matriz.”

BASE 342, GASTOS EXCLUIDOS DE FISCALIZACION PREVIA

Conforme dispone el articulo 219 del RD Legislativo. 2/2004, no estaran sometidas a intervencidn previa
los gastos de material no inventariable, contratos menores, asi como los de cardcter periédico y demas
de tracto sucesivo una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del
que deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros (con impuestos
incluidos) que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema
ordinario, de anticipos de caja fija o pagos a justificar. Estos limites quedardn automaticamente
modificados para adaptarse a los que, en cada caso, disponga la legislacién del Estado.
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BASE 352. GASTOS PLURIANUALES

Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para financiar
inversiones y transferencias de capital, siempre que su ejecucién se inicie en este ejercicio y que el
volumen total para los gastos comprometidos para los cuatro ejercicios siguientes no supere los limites
legalmente establecidos en el Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril. Como requisito previo a su
autorizacién, debera certificarse por la Intervencién General que no se superan los limites establecidos.

No obstante, para los programas y proyectos de inversion que taxativamente se especifiquen en las
Bases de Ejecucién del Presupuesto, podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse
a ejercicios futuros hasta el importe que para cada una de las anualidades se determine.

Asimismo, en casos excepcionales, la Asamblea General podra ampliar el nimero de anualidades asi
como elevar los porcentajes a que se refiere el Real Decreto 500/1990, de 20 de Abril.

En todo caso, para la aprobacién de cualquier Convenio que implique fondos por plurianualidad, sera
preceptiva la autorizacion previa de la Presidencia o de la Gerencia. Sera vinculante y preceptivo el
acuerdo del Consejo de Administracion para la aprobacidon de cualquier gasto plurianual. Como
anexo a las presentes Bases se incluye relacion de los gastos plurianuales, con identificacion del proyecto
y cuantia de las anualidades previstas.

Durante el mes siguiente a la entrada en vigor del Presupuesto, el Servicio de Intervencidn procedera a
efectuar los correspondientes documentos contables “AD” para la anualidad del ejercicio vigente de los
compromisos plurianuales de gasto que consten debidamente adquiridos a dicha fecha (contratos o
convenios).

BASE 362. PAGOS A JUSTIFICAR

Tendrdn el caracter de “pagos a justificar”, las cantidades que se libren para atender gastos
presupuestarios, cuando los documentos justificativos de los mismos no se puedan acompafiar en el
momento de expedir las correspondientes drdenes de pago.

Cualquier solicitud de mandamiento de pago a justificar ha de incorporar un informe justificativo del
responsable del servicio gestor del gasto, donde se justifique la imposibilidad de hacer frente a los gastos
mediante el procedimiento ordinario establecido, pudiéndose librar, Gnicamente, érdenes de pago a
justificar cuando los mismos no sean susceptibles de tramitarse mediante el sistema de Anticipos de Caja
Fija.

El libramiento de 6rdenes de pago a justificar estard sometido a la siguiente regulacion:

Podran expedirse mandamientos a justificar con caracter esporadico a los cargos electos, al personal
directivo, al personal funcionario y al laboral fijo, previo acuerdo expreso del 6rgano competente donde

figure:
1) Nombre del Habilitado.
2) Concepto por el que se expide el mandamiento a justificar.
3) Aplicacidn presupuestaria de imputacion.
4) Cuantia.

Estos pagos seran autorizados por la Presidencia o la Gerencia. Excepcionalmente, previa propuesta
razonada de la Gerencia, en su caso, con el V2B2 de la Presidencia, se podran expedir mandamientos de
pago a justificar a personal funcionario interino o laboral no fijo.

Las ordenes de pago “a justificar” seguiran el siguiente procedimiento:
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La Intervencion realizard una fiscalizaciéon previa y limitada en la que comprobara los siguientes
extremos del expediente en el documento “ADO”:

Que el habilitado/perceptor es la misma persona que el solicitante.

Que el importe es el mismo que el autorizado.

Que la aplicacion presupuestaria se adecua a la naturaleza del gasto autorizado.

Que se encuentre autorizado por el érgano competente (segln las delegaciones vigentes).

Que el perceptor del pago a justificar haya justificado los fondos percibidos con anterioridad.

La Tesoreria procederd a la apertura de la cuenta corriente de caracter restringido, asignando el ordinal
bancario correspondiente a cada pago a justificar. En ningun caso la cuenta que a tal fin se aperture
producira gastos.

Los fondos destinados al pago a justificar, de caracter publico, se ingresardn mediante transferencia
bancaria en la cuenta corriente restringida oportuna, contabilizando la Tesoreria la orden de pago.

No se podran efectuar en las cuentas restringidas otros ingresos que los procedentes de la RMBLP, por
las provisiones y reposiciones de fondos. La cuenta corriente no puede presentar en ningun momento
saldo deudor y figurara en el Estado de Cuentas de la Tesoreria.

Asimismo, las salidas de numerario de dichas cuentas se realizaran mediante taldn nominativo o
transferencia bancaria, destindndose exclusivamente al pago de los gastos para cuya atencidén se
concedié.

No se podran efectuar pagos por los habilitados sobre gastos que impliquen retenciones en concepto de
I.R.P.F.

La custodia de los fondos sera responsabilidad de las personas perceptoras.

La coordinacion y control de las cuentas corrientes restringidas corresponde a la Tesoreria, sin perjuicio
del control de la Intervencién General.

La justificacion de los fondos se realizara directamente a la Intervencidn General en el plazo de tres
meses desde su fecha de cobro, o de diez dias en el caso de comisiones de servicio o asistencias a
cursos o jornadas de perfeccionamiento, y siempre dentro del mismo ejercicio presupuestario en el que
se efectua el pago.

Las facturas — en las que deberd figurar el recibi del acreedor u otra resefia que haga constar que ha sido
efectivamente pagado el importe correspondiente- y, en su caso, comprobantes —cuentas individuales
de indemnizaciones por razon del servicio o cualquier otro documento ajustado a derecho que
acredite el gasto y justifique su pago-, que servirdn como justificantes de las dérdenes de pago a
justificar, seran originales, tendran los mismos requisitos que el resto de facturas, deberan haber
sido conformados por la Gerencia, ordenado el reconocimiento y liquidacién de la obligacion como paso
previo a su pago efectivo, y habran de concordar con la finalidad para la cual se expidieron;
asimismo, las facturas se acompafiaran de las fotocopias de los talones nominativos emitidos o
documento bancario que acredite el pago.

Tal y como se establece en la Base 223 cuando se trate de facturas derivadas de gastos de
alojamiento y/o desplazamientos habran de ser conformadas por la Gerencia, sin perjuicio de que
dichos gastos se imputen en las aplicaciones que correspondan de Organos de Gobierno.

En caso de sobrante no utilizado de los fondos provistos, se adjuntard comprobante bancario
acreditativo del reintegro del sobrante en la cuenta bancaria especificada por Tesoreria, reintegro
que, por otra parte, se realizara, en todo caso, antes del 31 de diciembre del ejercicio en cuestion.

Cuando no se observe defecto alguno en la rendicidn de la cuenta justificativa, la Intervencién General
de la RMBLP la informara favorablemente mediante la diligencia en el propio documento de “fiscalizado y
conforme”.
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No podran librarse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos presupuestarios, a
perceptores que tengan en su poder fondos pendientes de justificacion.

Los perceptores que no rindan las cuentas en los plazos sefalados, o las rindan con graves deficiencias,
quedan automaticamente obligados, previo requerimiento, al reintegro total de las cantidades
percibidas, o, en su caso, al reintegro parcial de las cantidades no justificadas.

A tales efectos, en la resolucién por la que se concede el pago a justificar, debera hacerse constar de
forma expresa, que “de no justificar las cantidades percibidas en el plazo establecido, se procederd
automdticamente al reintegro de las mismas, mediante su retencién en nomina”.

De no atenderse el requerimiento, se procederda a tramitar la incidencia en la ndmina siguiente,
tramitando la Resolucién que proceda.

Al mismo tiempo, la Intervencién General emitira informe singular y desfavorable -que, en ningln caso
tendrd efectos suspensivos respecto a la aprobacion de la cuenta- sobre los defectos detectados, o
informe especial cuando detecte la posible existencia de responsabilidad administrativa (regulada en
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun), penal (regulada en la Ley Organica 10/1995, del 23 de
noviembre, del Cédigo Penal) o contable (regulada en el Titulo IV de la Ley Orgénica 2/1982, de 12 de
mayo, del Tribunal de Cuentas) relativo a la irregularidad apreciada y su alcance. Dicho informe especial
sera remitido a los érganos gestores a efectos de alegaciones. Transcurrido el plazo de 15 dias y, si a
juicio de la Intervencion General, los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados
suficientemente, lo pondra en conocimiento de la Presidencia de la RMBLP, en su caso,
guedando ésta obligada a ponerlo en conocimiento del Tribunal de Cuentas.

En dicho informe se indicaran:

e Llas presuntas infracciones, con descripcién de los hechos constatados y los
elementos que suponen su inclusién en el correspondiente tipo de infraccidn penal,
administrativa o que den lugar a responsabilidad contable.

e Laidentificacion de los presuntos responsables.

e Cuandodel supuesto de hecho se derive responsabilidad contable, la cuantificacion de
los perjuicios causados.

e Al citado informe se acompafiara copia de la documentacién en la que conste la
evidencia obtenida, asi como, en su caso, de las alegaciones que hubiera realizado el
ente controlado. Asimismo, se indicaran las actuaciones realizadas por el érgano
gestor en relacion a las presuntas infracciones detectadas.

Tales perceptores quedaran inhabilitados para la concesién de nuevas érdenes de pago a justificar.

BASE 372. ANTICIPOS DE CAJA FLA

Que, para las atenciones corrientes de caracter periddico o reiterativo, realice la Tesoreria a las personas
habilitadas para la atencién inmediata y posterior aplicacion al presupuesto del ejercicio. Estas
provisiones de fondos tienen la consideracion de movimientos internos de Tesoreria entre una cuenta
operativa de la entidad y otra restringida para realizar pagos a nombre de la persona habilitada.

En particular, podrdn atenderse por éste concepto aquellos gastos del Capitulo Il que impliquen
retenciones en concepto de IRPF. La cuantia de cada pago individualizado satisfecho con estos
fondos no podré ser superior a 3.005,06 euros por aplicaciéon presupuestaria, ni acumularse en un
Unico justificante pagos que deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en varios pagos
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Estos Anticipos serdn autorizados por |la Presidencia o la Gerencia. Su importe no podra exceder de la
cuarta parte del crédito de la aplicacidn presupuestaria a la cual han de ser aplicados los gastos que se
realizan por este procedimiento.

Las personas habilitadas remitiran a la Intervencién General, antes de la percepcién del anticipo,
informe de los gastos que prevean atender con el mismo, al objeto de proceder a las retenciones de
crédito en las distintas aplicaciones presupuestarias, retencién de crédito que habra de hacerse por la
Intervencidn General, y a la que habra de ajustarse siempre el/la habilitado/a.

Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el caracter de fondos publicos y formaran
parte integrante de la Tesoreria, procediéndose a la apertura de la cuenta corriente de caracter
restringido, que sera tramitada por la Tesoreria, asi como la asignacion del ordinal bancario
correspondiente a cada anticipo de caja fija. En ningln caso la cuenta que a tal fin se
apertura producira gastos.

Los fondos destinados al pago de anticipos de caja fija se ingresaran mediante transferencia bancaria en
la cuenta corriente restringida correspondiente, contabilizdndose a través de un movimiento interno de
Tesoreria.

No se podran efectuar en las cuentas restringidas otros ingresos que los procedentes de la RMBLP por
las provisiones y reposiciones de fondos. Asimismo, las salidas de numerario de dichas cuentas se
realizaran mediante taléon nominativo o transferencia bancaria, destinandose al pago de los gastos para
cuya atencion se concedié el Anticipo de Caja Fija.

La cuenta corriente del Anticipo de Caja no puede presentar en ningiin momento saldo deudor y figurara
en el Estado de Tesoreria de la RMBLP, siendo responsable de la custodia de los fondos el/la habilitado/a
correspondiente.

La coordinacion y control de las cuentas corrientes restringidas corresponde a la Tesoreria, sin perjuicio
del control de la Intervencién General.

El pago a los acreedores se registrara automaticamente una vez seleccionadas las facturas dentro
del mdédulo de Anticipos de Caja Fija, en cuentas justificativas de anticipos de caja fija. Ilgualmente, en
caso de sobrante no utilizado de los fondos provistos, se adjuntard comprobante bancario acreditativo
del reintegro del sobrante en la cuenta bancaria especificada por Tesoreria, reintegro que, por otra
parte, se realizara, en todo caso, antes del 31 de diciembre del ejercicio en cuestion.

A la cuenta justificativa y justificantes del gasto, se adjuntara Resolucién del érgano que concedio el
Anticipo aprobando la cuenta presentada y ordenando su aplicacién presupuestaria asi como su
cancelacion. En ningln caso se procedera a la reposicién de los fondos.

Cuando no se observe defecto alguno en la redicion de la cuenta justificativa, la Intervencion General la
informara favorablemente mediante la diligencia en el propio documento de “fiscalizado y conforme”.

Antes del cierre de cada ejercicio deberan quedar cancelados todos los anticipos de caja fija concedidos,
por lo que los/as habilitados/as deberan cumplir con las previsiones que se establezcan en las
Instrucciones de cierre del ejercicio.

Para todo lo no regulado en esta Base (forma de justificacidn, justificacion fuera de plazo o con
deficiencias, exigibilidad forzosa del reintegro, informes del Interventor, etc.), se estard a lo regulado en
la Base 362 respecto de los pagos a justificar.
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BASE 382, DELEGACIONES

La Asamblea General de la RMBLP, en el mismo acto de aprobacién de estas Bases y por tanto del
Expediente del Presupuesto General de la Institucidon, delega a favor del Gerente de la Entidad todas las
19 materias delegables conforme al articulo 33, apartado 4, de la Ley 7/1985 y concordantes, asi como,
ademas las siguientes:

> La solicitud y aceptacion de subvenciones y la aprobacion de Convenios a suscribir con el
Gobierno de Canarias, Ayuntamientos, Consorcios y otras Entidades Locales, que por Ley le
venga atribuido a la Asamblea General, y no se requiera, por razén de la materia, el voto
favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de miembros de la Asamblea General.

> La aprobacion de las bases y distribucion de ayudas o subvenciones con cargo a partidas
globales dentro de los créditos consignados en el Presupuesto para actividades relacionadas con
los distintos Programas.

> La suscripcién de Convenios con Universidades, Escuelas Técnicas Superiores, Institutos de
Ensefianza Secundaria, Centros Educativos Oficiales, y otros Entes Publicos Territoriales o
Institucionales, cuando exista consignacién presupuestaria aunque sea de tipo global, y la

materia sobre la que versen no requiera quorum especial para su aprobacion.

> El ejercicio de las prerrogativas respecto a sus bienes, en aquellos casos que no se requiera el
voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de miembros de la Entidad.

» La cooperacion en otros gastos de caricter municipal, siempre que exista consignacion
presupuestaria para ello.

> La declaracién de bajas de recursos y créditos a favor de la Entidad como consecuencia de la
resolucién de expedientes de declaracién de fallidos siempre que el importe no exceda del uno
por ciento de los recursos ordinarios del Presupuesto.

» Ladeclaracién de bajas de recursos y créditos a favor de la Entidad por prescripcion.

» Ladeclaracion de bajas por prescripcidn de créditos contra la Entidad.

» La declaracion de bajas de créditos a favor de la Entidad o de obligaciones a cargo de ésta, por
causa de errores surgidos en el contraido de los créditos o de las obligaciones.

» Los acuerdos sobre compensacién total o parcial de las deudas que el Estado, Comunidad
Autdnoma, Organismos Autonomos, Seguridad Social o cualquier otra Entidad de Derecho

Publico, tengan contraidos con la Entidad.

» Acordar la organizacion y la participacién de la Entidad en ferias, congresos, certamenes y
seminarios y otros eventos de promocidn, siempre que exista consignacién presupuestaria.

» lgualmente, aprobar las bases de concesién de premios en concursos.

» El establecimiento y modificacién de precios publicos conforme al articulo 47 del RDL 2/2004.
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CAPITULO V. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 392. DE LA TESORERIA

Constituye el conjunto de recursos financieros de la RMBLP, tanto por operaciones presupuestarias
como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.

Correspondera a la Tesoreria la elaboracion de los Planes y Programas de Tesoreria en los términos
previstos en el articulo 5.2.d) del Real Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre, que sirvan de base para
la elaboracién del Plan de Disposicion de Fondos, cuya aprobacién corresponde a la Presidencia o Gerencia, si
ésta tiene delegada la funcién de Ordenador de Pagos.

De la aprobacion del Plan debera darse cuenta a la Intervencion General, a los efectos de la fiscalizacion
previa de los pagos. No obstante el Plan de Fondos Anual, la Tesoreria elaborara mensualmente, un
Estado de previsién de ingresos y de disposicién de gastos, donde se concretaran las obligaciones a
atender en el mes que se trate.

La gestidn de los fondos liquidos se llevara a cabo de acuerdo con los criterios de obtencidn de la maxima
rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a
sus vencimientos temporales. La gestion de dichos fondos liquidos y, en general, depdsitos bancarios, se
verificara por instruccion de la Presidencia o la Gerencia.

BASE 40. CONTROL DE LA RECAUDACION

El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el procedimiento para
verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi como el recuento de
valores si fuera necesario.

Este procedimiento se instrumentard por los correspondientes Servicios, a través del registro en el
programa informatico de recaudacién de todas aquellas liquidaciones y autoliquidaciones realizadas por
los sujetos pasivos de su correspondiente Area, o bien, cuando este registro informatico no fuera
posible, mediante la emisidn de informe por parte del Servicio, y su remisién a la Tesoreria, con todos
aquellos extremos que sean necesarios para el controly la contabilizacion de los ingresos.

De aquellas tasas e infracciones que no se haya efectuado el correspondiente ingreso en periodo
voluntario, se debera dar inmediata cuenta a la Tesoreria, que iniciarda el oportuno procedimiento
ejecutivo de recaudacion.

BASE 412. COMPENSACIONES, APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS

Los expedientes de compensacidon a instancias del obligado al pago se iniciaran mediante solicitud
de la persona interesada dirigido a la Tesoreria.

Los expedientes de compensacion iniciados de oficio, tanto para entidades publicas como para otros
acreedores a la hacienda publica, se iniciaran por la Tesoreria.

Los expedientes de aplazamiento y fraccionamiento se iniciaran mediante solicitud de la persona
interesada dirigido ala Tesoreria.

La presentacién de solicitudes de compensacién, fraccionamiento o aplazamiento en periodo
voluntario impedira el inicio del periodo ejecutivo de la deuda, pero no el devengo del interés de
demora, o el interés legal, segln se trate de deudas tributarias o no, que pudiera proceder.
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Cuando las solicitudes se presenten en periodo ejecutivo, podran suspenderse las actuaciones de
enajenacion de bienes y derechos embargados hasta la resolucién del procedimiento. Las solicitudes se
entenderan realizadas en periodo ejecutivo cuando su presentacion se efectlie una vez transcurrido el
plazo para pago en periodo voluntario.

No se exigiran garantias para las solicitudes de aplazamiento y fraccionamiento de las deudas cuando su
importe no exceda de 18.000,00€, computandose a estos efectos el montante total de todas las deudas
del/de la solicitante que se encuentren tanto en periodo voluntario como en periodo ejecutivo de pago,
sin perjuicio del mantenimiento, en este ultimo caso, de las trabas existentes sobre bienes y derechos
de la persona deudora en el momento de presentacién de la solicitud.

Cuando la garantia sea obligatoria, debera cubrir el importe de la deuda y el de los intereses de
demora, mas el 25% de la suma de ambas cantidades.

Si llegado el vencimiento del plazo concedido no se efectua el correspondiente ingreso, se procedera
a su exigencia por via de apremio sin que haya lugar a prdrroga alguna. La falta de pago de un
plazo determinard que todos los posteriores concedidos queden vencidos, quedando incursos en via
de apremio.

En la concesion de aplazamiento/fraccionamiento se estara a la siguiente escala:

IMPORTE DE LA DEUDA PLAZO MAXIMO N2 MAX. FRACCIONES
De 300 a 3.000 euros Hasta 12 meses 1
De 3.001 a 6.000 euros Hasta 18 meses 1
De 6.001 euros en adelante Hasta 24 meses 2

En casos excepcionales y con la debida justificacion, podran concederse plazos superiores a esta
escala. El érgano competente para la concesion/denegacion de los expedientes de compensacidn,
fraccionamiento o aplazamiento serd el Ordenador de Pagos, previo informe de Tesoreria.

BASE 422, PAGOS INDEBIDOS Y DEMAS REINTEGROS

Se entiende por pago indebido aquel que la RMBLP haya realizado por error material, aritmético o de
hecho a favor de persona en quien no concurra derecho de cobro frente a la Administracion de ésta
respecto a dicho pago, o bien que el mismo se haya realizado en cuantia superior a la consignada en el
acto o documento en que se reconocio el derecho del acreedor.

La persona perceptora de un pago indebido queda obligada a su restitucion a favor de la Hacienda de la
RMBLP.

Sera competente para la declaracién del pago indebido y de la consecuente obligacidon de restitucion,
tanto de la cantidad indebidamente percibida, como de los intereses devengados, el Servicio
administrativo que dictd el acto que contenga el error material, aritmético o de hecho que motivd que
dicho pago fuera indebido.

Dicho Servicio debera notificar al interesado la resolucidon administrativa declarativa del pago indebido,
con indicacién del plazo de ingreso en periodo voluntario, la forma de hacerlo efectivo, y con la
advertencia expresa de que, transcurrido dicho plazo, se iniciard la via de apremio con los recargos e
intereses. Se actuard conforme al procedimiento detallado en la Base 25, recuperando el importe del
pago indebido bien mediante el procedimiento de compensacién, bien mediante el procedimiento
de reintegro (entendiéndose que, en la referida Base, es el servicio administrativo que dictd el acto que
contuviera el error material, aritmético o de hecho quien sustituye al servicio administrativo de Recursos
Humanos o al centro gestor de néminas). El Servicio competente comunicard a la Tesoreria la resolucion,
a los efectos de control y contabilizacidn de la deuda.
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BASE 43. REINTEGROS DE ANTICIPOS AL PERSONAL

Procedimiento a seguir para la reclamacion de las cantidades abonadas en concepto de anticipos al
personal al servicio de la RMBLP, en caso de extincion o de suspensién de la relacién de servicios.

A) Reintegro mediante Compensacidn.

1. El reintegro de las cantidades satisfechas en concepto de anticipos al personal, cuando se
extinga o suspenda la relacién de servicios, se realizara mediante compensacion con el
siguiente o siguientes libramientos que se produzcan, salvo cuando la cantidad a
reintegrar sea de mayor cuantia, en cuyo caso, y solo por el importe de la
diferencia, se debera seguir el procedimiento de reintegro previsto en esta misma base.

2. La compensacion se practicara de la siguiente manera: descontando de aquellos importes
qgue se abonen a la persona interesada, ya sea en concepto de ndmina, de liquidacion, de
ayudas, premios o cualquier otro incentivo, el importe integro de las cantidades
adeudadas en el siguiente o siguientes libramientos. A tal efecto, por la unidad
administrativa encargada de la gestiéon de las ndminas se comunicara a la persona
interesada, asi como a la Tesoreria, la existencia de la cantidad adeudada, su cuantia y
el modo en que se hard efectivo el descuento. Como criterio general, se habra de
compensar la totalidad del pago indebido (deuda por anticipo al personal) en el
libramiento siguiente, con los limites establecidos en el articulo 607 de la Ley 1/2000,
de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil.

3. La regularizacidn de haberes a que hubiera lugar con ocasion de situaciones cuyos efectos
econdmicos no se hubieran reflejado en la correspondiente némina por haberse
producido o conocido con posterioridad a la fecha de cierre de la misma, se efectuard
igualmente mediante compensacién con el libramiento o libramientos siguientes, en
los términos previstos en el apartado anterior.

A.1) Cambio de Administracién Publica.

A.1.1. Cuando el personal sujeto a compensaciéon cambie de administracién publica, el centro
gestor de la ndmina de la administracion de origen, sin perjuicio de iniciar los trdmites necesarios
para proceder al reintegro, deberd comunicarlo al centro responsable de la gestidon de la ndmina en
la administracion de destino tan pronto se produzca el traslado, a fin de que proceda a descontar las
cantidades adeudadas en los libramientos siguientes hasta cancelar totalmente la deuda,
librando mensualmente a la RMBLP, las cantidades descontadas mediante la tramitacion de la
correspondiente propuesta de mandamiento de pago a favor del 6rgano competente en materia
de Tesoreria.

A.1.2. A estos efectos, el Servicio de Recursos Humanos de la administracion de origen debera
comunicar a la de destino la existencia de cantidades pendientes de reintegrar, su origen, cuantiay
situacion del reintegro. Dicha comunicacidn habrd de ser trasladada igualmente a la Tesoreria de la
RMBLP.

A.2) Extincion o Suspensién de la relacidn de servicios.

A.2.1. En los supuestos de extincion o de suspensién de la relacion de servicios cuando queden
pendientes de reintegro cantidades concedidas por anticipos de personal, se procedera a la cancelacion
de la deuda con cargo a las cantidades que pudieran corresponder al empleado en concepto de
liquidacion y/o de ayudas, premios o cualquier otro incentivo que tenga pendiente de pago, y si de
este modo no quedara totalmente cancelada la deuda se acudira al procedimiento administrativo de
reintegro que se prevé en esta misma base.
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A.2.2. Como excepcion a la regla anterior, en los supuestos de suspension de la relacién laboral
por maternidad, paternidad o adopcidn o acogimiento de menores, la restitucién de las cantidades
abonadas en concepto de anticipo al personal como consecuencia del inicio de estas situaciones,
se efectuara con los libramientos de las néminas una vez reincorporado/a el/la empleado/a.

A.2.3. Asimismo, en los supuestos de suspension de la relacion laboral por baja por IT (incluida la
de riesgo durante el embarazo) o permiso por paternidad, la restituciéon de las cantidades abonadas
en concepto de anticipo al personal como consecuencia del inicio de estas situaciones, se efectuara
mediante compensacién con las mejoras de las prestaciones a cargo de la empresa o, en su defecto,
con los libramientos que se produzcan una vez reincorporado el/la empleado/a.

B) Procedimiento Administrativo de Reintegro.

El procedimiento administrativo de reintegro regulado en el presente apartado de esta base, se
aplicard en los supuestos en que el/la empleado/a adeude cantidades satisfechas en concepto de
anticipos al personal y, ademds, se dé alguna de las circunstancias siguientes:

a) Que el/la interesado/a no continte percibiendo haberes por la RMBLP vy, por tanto, no sea
posible hacer efectiva la deuda mediante compensacidn con los siguientes libramientos.

b) Cuando la cantidad a reintegrar alcance la consideracién de mayor cuantia.

B.1. Inicio del Expediente de Reintegro.

Una vez detectada la existencia de cantidades insatisfechas en concepto de anticipo al
personal, la correspondiente unidad administrativa encargada de la gestién de ndminas elevara
propuesta razonada de iniciacion del expediente de reintegro al érgano que resulte competente para la
gestion de las néminas del personal afectado, el cual dictard el oportuno acuerdo de iniciacién,
notificdndose a la persona interesada.

B.2. Contenido de la notificacidn y tramite de audiencia.

B.2.1. La notificacion contendra necesariamente los datos siguientes:

a) Origen de la cantidad adeudada que da lugar al reintegro, importe de éste en cuantia liquida y
mes correspondiente a la ndmina en que la cantidad fuese satisfecha.

b) Nombre, Apellidos y Numero de Identificacion Fiscal de la persona interesada.

¢) Indicacion de que la notificacidén practicada a la persona interesada abre el plazo de audiencia,
que no podra ser inferior a diez dias ni superior a quince, contados a partir del dia
siguiente a la recepcion de la notificacidn.

d) La advertencia de que finalizado el plazo de ingreso voluntario sin que se hubiese liquidado la
deuda o en el supuesto de que excepcionalmente se conceda el fraccionamiento del pago a
solicitud del interesado, se devengaran los correspondientes intereses de demora.

B.2.2. Durante el tramite de audiencia serd posible la cancelacion de la deuda mediante el
ingreso de la cantidad correspondiente en la Tesoreria, a cuyos efectos la notificacion del acuerdo
de iniciacion del expediente de reintegro consignard esta posibilidad. El pago realizado durante este
tramite extingue la deuda, circunstancia que se declarara en la resolucién que se dicte,
quedando el procedimiento concluso. A estos efectos, se sefalara también en la resolucién de
notificacién la necesidad de que la persona interesada, en caso de cancelar la deuda en el tramite de
audiencia, aporte el justificante de ingreso.
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B.3. Finalizacion del Procedimiento.

B.3.1. El érgano competente para la gestion de las néminas en el plazo maximo de dos meses
desde el acuerdo de iniciacion dictara resolucién que ponga fin al procedimiento, de conformidad con
el articulo 89 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, que se notificara al interesado, expresando el
régimen de los recursos administrativos que contra la misma proceden.

B.3.2. Si la Resolucion determina la procedencia del reintegro, se declarard a la persona
interesada deudora por la cantidad que resulte del expediente, de la manera prevista en la letra
a) del numero B.2.1 anterior, sefialando la apertura del periodo de pago voluntario, con expresion
del plazo de ingreso.

B.3.3. El pago en periodo voluntario debera hacerse:

a) Si la notificacion se realiza entre los dias uno y quince de cada mes, desde la fecha de
recepcion de la notificacion hasta el 20 del mes posterior o, si éste no fuera habil, hasta el
inmediato habil siguiente.

b) Si la notificacion se realiza entre los dias 16 y ultimo de cada mes, desde la fecha de
recepcion de la notificacién hasta el dia cinco del segundo mes posterior o, si éste no fuera habil,
hasta el inmediato habil siguiente.

B.4. Fraccionamiento de Pago.

B.4.1. El érgano competente para la gestion de ndminas, conjuntamente con la Tesoreria de la
RMBLP, podrd autorizar excepcionalmente el fraccionamiento de pago de las cuotas mensuales
establecidas para el reintegro de los anticipos satisfechos al personal, de conformidad con lo
establecido en el presente precepto y, supletoriamente, en el Reglamento General de Recaudacion,
aprobado por el Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, cuando el importe de la deuda sea igual o
superior al 30% de las retribuciones liquidas que la persona interesada percibiese en el dltimo mes.

B.4.2. En el plazo de diez dias a contar desde el siguiente al de la notificacién de la resolucion que
declare la deuda, la persona interesada podra solicitar el fraccionamiento del pago ante el dérgano
referido en el parrafo anterior, haciendo constar las causas que lo motivan, asi como la propuesta de
plazos en que solicita fraccionar dicho pago.

B.4.3. La Administracién evaluara las causas alegadas, pudiendo, en su caso, requerir su
acreditaciéon documental, y resolvera en el plazo maximo de quince dias desde la presentacién de la
solicitud.

B.4.4. La resolucion que conceda el fraccionamiento especificard los plazos, que no tienen por qué
coincidir con los solicitados, asi como el célculo de intereses de demora en la forma prevista en el
articulo 53 del Reglamento General de Recaudacién, aprobado por el Real Decreto 939/2005, de 29
de julio.

B.4.5. El ingreso de los pagos fraccionados se efectuard en la cuenta bancaria cuya titularidad
corresponda a la RMBLP, que determine la Tesoreria de esta entidad local, haciendo mencién del
namero de operacion del derecho reconocido en el que figura como persona deudora;
posteriormente, la persona interesada habra de entregar el comprobante del ingreso en la Tesoreria
para su correcta contabilizacion, siéndole entregada la oportuna carta de pago del ingreso efectuado.
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B.4.6. En el procedimiento administrativo de reintegro, en caso de que se deniegue el
fraccionamiento se advertira a la persona solicitante de que la deuda deberd pagarse antes de
la finalizacién del periodo reglamentario de ingreso si éste no hubiera transcurrido o, si ya
hubiere finalizado, indicara el nuevo plazo de ingreso, que sera de diez dias a partir de la notificacion de
dicha resolucién denegatoria.

B.5. Procedimiento de Apremio.

Vencido el periodo de pago voluntario y una vez comprobado que la persona obligada no ha
hecho efectivo el pago integro de la deuda, por el érgano que resulte competente para la gestion de las
nominas se remitira un cargo de deudas al Servicio de Recaudacion de esta Corporacidén para que inicie
la gestidn recaudatoria en periodo ejecutivo de la deuda mediante el procedimiento administrativo de
apremio sobre el patrimonio de la persona deudora.

B.6. Reintegros de cantidades indebidamente reflejadas en ndéminas como consecuencia de
actos invalidos.

B.6.1. Si como consecuencia de la revisién de un acto de gestién de personal con consecuencias
econdmicas se declarase la invalidez del mismo y la procedencia de reintegrar los pagos efectuados
derivados del mismo, para obtener el reintegro se seguira el procedimiento que a tal efecto se sefiale
en la resolucion administrativa o judicial que declare la invalidez. En su defecto, se aplicara el
procedimiento de compensacion con los libramientos que vayan a efectuarse a la persona interesad
previsto en la Base 41, siempre que se den las circunstancias previstas en el mismo. En el supuesto de
no darse los requisitos para aplicar este procedimiento se estard a lo dispuesto en los articulos
siguientes de la presente Base.

B.6.2. Iniciado el procedimiento de revision de oficio, cuando del acto se deriven importantes
consecuencias econdmicas aplicables en sucesivas néminas, que den lugar a perjuicios para la hacienda
publica de imposible o dificil reparacion, el 6rgano competente para resolver debera acordar la
suspensién de la ejecucién del mismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 104 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun o, en su defecto, aportar al expediente un informe razonado en
el que sefalen las razones que aconsejan no acordar la suspension.

BASE 442, RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1.- Procedera tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacién a favor de la
RMBLP. Habran de observarse las reglas siguientes:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizard el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado su importe.

c) En el caso de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones, Entidades o
particulares, condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se contabilizard el
compromiso en el momento del acuerdo formal.

d) La participacién en Tributos del Estado se contabilizard mensualmente una vez se tenga
conocimiento formal de la cuantia exacta.

e) En los ingresos derivados del REF, mensualmente se reconocera el derecho una vez se tenga
conocimiento de la cuantia exacta.
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f) En los préstamos concertados, se contabilizara el reconocimiento cuando se haya ingresado en la
Tesoreria de la Entidad Local.

g) En el caso de intereses y otros ingresos, el reconocimiento del derecho se originara en el
momento del devengo.

2.- Los servicios gestores pondran en conocimiento de la Intervencién General y/o Tesoreria
cualquier otro acto administrativo susceptible de generar derechos a favor de la RMBLP para su toma
de razén.

BASE 452, CONTABILIZACION Y GESTION DE LOS INGRESOS

Por la Tesoreria se adoptaran las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacion de las
liqguidaciones tributariasy procurar el mejor resultado de la gestion recaudatoria.

Los ingresos, en tanto no se conozca su aplicacidn presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos
Pendientes de Aplicacidn, integrandose, desde el momento en que se produzcan, en la Caja Unica.

Los restantes ingresos se formalizaran contra el concepto presupuestario o no presupuestario que
proceda, en el momento de producirse el ingreso.

En el momento de producirse cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria debe ponerlo
en conocimiento de la Intervencion General a efectos de su formalizacion contable, debiendo
controlar la Tesoreria que no exista ningin abono en cuentas bancarias operativas pendientes de
formalizacién contable.
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CAPITULO VI. CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 462. REMANENTE DE TESORERIA

Constituira, en su caso, fuente de financiacién de modificaciones presupuestarias en el ejercicio
siguiente a su produccidn. Para su calculo se tendran en cuenta:

Los fondos liquidos mas los derechos pendientes de cobro, con deduccién de las obligaciones pendientes
de pago y de los derechos que se consideren de dificil recaudacion.

Se consideraran como tales, aquellos que tengan una antigliedad superior a 24 meses, salvo que,
respondan a especiales caracteristicas del derecho o del deudor/a o de la garantia prestada.

BASE 472. OPERACIONES PREVIAS AL CIERRE EN EL ESTADO DE GASTOS

1.- A la terminacion del ejercicio se verificara que todos los acuerdos y resoluciones de la RMBLP, que
impliquen compromiso de gasto y/o reconocimiento de obligaciones, han sido contabilizados en Fase
AD y/o O, respectivamente.

2.- Los créditos para gastos, que el ultimo dia del ejercicio no estén afectos al cumplimiento de
obligaciones reconocidas, quedaran anulados, sin mds excepciones que las derivadas de los puntos
anteriores y de la incorporaciéon de remanentes contenidos en la Base 142.

BASE 482. ASISTENCIA E INDEMNIZACIONES A CARGOS ELECTIVOS

Los importes a percibir por la Presidencia y la Gerencia en concepto de dietas por alojamiento vy
manutencién, se ajustard a las siguientes cuantias:

e Dieta por Alojamiento: Hasta 189 euros/dia, con justificacidn (factura de hotel o factura de la
agencia de viajes si fuera bono).

e Dieta por Manutencidn:
- 55 euros/dia en territorio espariol
- 63 euros/dia en territorio extranjero.

° Indemnizaciones:
- Por kilometraje 0,19 euros/km.
- Por Plus distancia 0,19 euros/km.

e Gastos de Locomocidn: el importe que se justifique con la debida acreditacion documental (se
advierte que siempre habrd de presentarse la parte de las tarjetas de embarque que se
proporciona al viajero en el momento de embarcar, aunque el billete haya sido pagado por la
RMBLP. En caso de pérdida, se admitird factura emitida por la compaiia de transporte de
pasajeros o por la agencia de viajes). En caso de alquiler de vehiculo sin conductor, se exigira la
conformidad en la factura de la Gerencia. Cuando se haga uso de parking en aeropuertos, dicho
gasto también sera resarcido.

El procedimiento de justificacion documental sera el mismo que el descrito parael personalenla
Base 282.
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CAPITULO VII. DISPOSICIONES ADICIONALES Y DISPOSICION FINAL

BASE 492. DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Los efectos declarados inutiles podran ser enajenados directamente sin sujecion a subasta, cuando asi lo
acuerde el Consejo de Administracidn y su importe calculado no exceda de 2.010,01 euros.

Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras o servicios contratados por la RMBLP
podrdn constituirse, a peticidn de la persona interesada, en forma de aval bancario.

En ningln caso se reconocerdn intereses de demora, salvo que procedan de la Ley, del pliego de
condiciones, se establezcan por escritura publica o por pacto solemne de la RMBLP.

La Delegacién de competencias sera revocable en cualquier momento por el dérgano que la haya
conferido. Asimismo, serd de aplicacion la técnica de la avocacién cuando, en su caso, resulte
procedente.

En cuanto a los derechos de imposible o dificil recaudacién, podran ser dados de baja cuando haya
transcurrido el ejercicio presupuestario siguiente a aquél en que figuraban como derecho liquidado
pendiente de cobro por primera vez sin haberse recaudado, o, en todo caso, cuando no se haya
considerado como derecho pendiente de cobro a efectos de calculo del Remanente de Tesoreria.

BASE 502. DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA. El Registro de Facturas.

La Intervencidon General, una vez se determine por la Gerencia el procedimiento a que se refiere el
articulo 52 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacidn de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la
que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, elaborara la
relacién de las facturas o documentos justificativos con respecto a los cuales hayan transcurrido mas de
tres meses desde su anotacién en el registro de facturas y no se hayan tramitado los correspondientes
expedientes de reconocimiento de la obligacidn o se haya justificado por el érgano gestor la ausencia de
la tramitacién de los mismos.

BASE 512, DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en estas Bases se estard a lo dispuesto con caracter general por la vigente legislacion
local, Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demdas normas del Estado aplicables, asi como
a lo que resuelva la RMBLP, previo informe de la Intervencién General de Fondos.

Lo dispuesto en estas Bases sera de aplicacion a la RMBLP. La Asamblea General es el drgano
competente para la interpretacién, en su caso, de las presentes Bases, previo informe de la Secretaria
General-Intervencién General de Fondos, seguin sus competencias respectivas.

Santa Cruz de La Palma, a 20 de Enero de 2016.

EL PRESIDENTE:

Anselmo Francisco Pestana Padrén.
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